Na temelju ¢lanka 35. Statuta Osnovne $kole Koprivni¢ki Bregi , Skolski odbor Osnovne $kole
Koprivnicki Bregi, na 24.sjednici odrzanoj dana 10.11.2022. godine donio je

POSLOVNIK
o radu Skolskog odbora

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom pobliZe utvrduje i ureduje na¢in rada Skolskog odbora i njegovih
komisija, sukladno odredbama Statuta Osnovne Skole Koprivnicki Bregi i drugih op¢ih akata.

Clanak 2.
Skolski odbor ostvaruje svoja prava, duznosti i odgovornosti u upravljanju Osnovnom
skolom Koprivni¢ki Bregi na sjednicama.
Skolski odbor obavlja poslove iz svoga djelokruga i donosi odluke i zakljutke prema
odredbama ovoga Poslovnika na osnovi Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli, Zakona o ustanovama i Statuta i drugih op¢ih akata Osnovne $kole Koprivnicki Bregi.

Clanak 3.
Odredbe ovoga Poslovnika obvezuju sve osobe koje sudjeluju u radu Skolskog odbora
kao njegovi ¢lanovi ili prisustvuju sjednici u bilo kojem drugom svojstvu.

NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.
1) Skolom upravlja Skolski odbor.
(2) Skolski odbor ima sedam ¢lanova:

- jednog Clana bira i razrjeSuje Radnicko vijece, a ako Radnicko vijece nije
utemeljeno, imenuju ga i opozivaju radnici neposrednim i tajnim
glasovanjem, na nacin propisan Zakonom o radu za izbor Radnickog
vijeca koje ima samo jednog €lana,

- dva ¢lana imenuje 1 razrjeSuje Uciteljsko vijece iz reda ucitelja 1 strucnih
suradnika,

- jednog ¢lana Vijece roditelja iz reda roditelja ili skrbnika koji nije radnik
Skole,

- tri ¢lana imenuje i razrjeSuje nadlezno tijelo Osnivaca.

(3) Clan Skolskog odbora ne moze biti osoba koja je pravomoéno osudena, odnosno protiv koje
je pokrenut kazneni postupak za neko od kaznenih djela sukladno zakonu kojim se ureduje
djelatnost osnovnog skolstva.

MJESTO | VRIJEME PREDLAGANJA | IZBORA KANDIDATA

Clanak 5.
(1) Predlaganje i izbor kandidata za Glanove Skolskog odbora iz reda uditelja i struénih
suradnika obavlja se na sjednici U¢iteljskog vijeca, a predlaganje i izbor kandidata za ¢lana
Skolskog odbora iz reda roditelja ili skrbnika obavlja se na sjednici Vijeca roditelja.



(2) Postupak izbora kandidata zapodinje najmanje 60 dana prije isteka mandata Skolskog
odbora.

KANDIDATURA
Clanak 6.

(1) Kandidate za ¢lanove Skolskog odbora iz reda ugitelja i struénih suradnika moze predloziti
svaki ¢lan Uciteljskog vijeca.
(2) Kandidata za ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja ili skrbnika moze predloziti svaki ¢lan
Vijeca roditelja.
(3) Kandidati iz stavaka 1. 1 2. ovoga ¢lanka moraju se izjasniti o prihva¢anju kandidature za
&lana Skolskog odbora.
(4) Svaki u¢itelj i stru¢ni suradnik Skole odnosno roditelj ili skrbnik koji nije radnik Skole moze
se osobno kandidirati za lana Skolskog odbora.
(5) Kod predlaganja kandidata za ¢lanove Skolskog odbora odnosno osobnog kandidiranja
prema stavcima 1. do 4. ovoga €lanka, Ravnatelj kao voditelj sjednice Uciteljskog vijeca
odnosno predsjednik Vijeca roditelja mora voditi ratuna da predlozeni kandidat nije
pravomoc¢no osuden ili da se protiv njega ne vodi kazneni postupak za neka od kaznenih djela
sukladno zakonu koji ureduje djelatnost osnovnog Skolstva te da ranije nije razrijeSen ¢lanstva
u §kolskom odboru ili da nije bio ¢lan Skolskog odbora koji je raspusten.
(6) Kod predlaganja kandidata za ¢lanove Skolskog odbora odnosno osobnog kandidiranja
prema stavcima 1. do 4. ovoga Clanka mora se voditi rauna i o razmjernoj spolnoj
zastupljenosti kandidata za ¢lanove Skolskog odbora.

IZBOR KANDIDATA
Clanak 7.

(1) Popis kandidata za Skolski odbor koji su prihvatili kandidaturu odnosno istaknuli osobnu
kandidaturu, utvrduje se prema abecednom redu.
(2) O kandidatima za ¢lanove Skolskog odbora &lanovi Ugiteljskog vije¢a, odnosno &lanovi
Vijeca roditelja glasuju tajno.
(3) Kod glasovanja za kandidate izabrani su ucitelji i stru¢ni suradnici odnosno roditelj ili
skrbnik koji su dobili ve¢inu glasova nazocnih ¢lanova Uciteljskog vije¢a, odnosno Vijeca
roditelja.
(4) Ako dva ili vise kandidata za ¢lana Skolskog odbora dobiju isti broj glasova, glasovanje za
te kandidate se ponavlja sve dok jedan od kandidata ne dobije veci broj glasova.

DOSTAVLJANJE POPISA KANDIDATA OSNIVACU
Clanak 8.
(1) Izvod iz zapisnika sa sjednice Uciteljskog vijeca, odnosno sa sjednice vijeca roditelja s
izabranim kandidatima za ¢lanove Skolskog odbora ravnatelj dostavlja osnivadu.

KONSTITUIRANJE SKOLSKOG ODBORA
Clanak 9.
(1) Nakon imenovanja veéine ¢lanova Skolskog odbora najkasnije u roku od 15 dana Ravnatelj
saziva konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora.
(2) Konstituirajuéu sjednicu do izbora predsjednika Skolskog odbora vodi najstariji ¢lan
Skolskog odbora.



DNEVNI RED KONSTITUIRAJUCE SJEDNICE
Clanak 10.
(1) Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrzi:
- izvjesée predsjedavatelja sjednice o imenovanim &lanovima Skolskog odbora
- verificiranje mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

VERIFIKACIJA MANDATA
Clanak 11.
(1) Verifikaciju mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj sjednice
provjerom identiteta svakog pojedinog imenovanog ¢lana.
(2) Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine i mogu biti ponovno
imenovani, a mandat ¢lanova te¢e od dana konstituiranja Skolskog odbora.

IZBOR PREDSJEDNIKA | ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA
Clanak 12.

(1) Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze biti izabran svaki ¢lan
Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvaéenoj kandidaturi.
(2) Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na &etiri godine.
(3) O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora ¢lanovi Skolskog
odbora glasuju javno dizanjem ruku.
(4) Nakon izbora predsjednika Skolskog odbora predsjedavatelj sjednice iz ¢lanka 9. stavka 2.
predaje predsjedniku dalje vodenje sjednice Skolskog odbora.
(5) O konstituiranju Skolskog odbora Ravnatelj je duZan izvijestiti osniva¢a najkasnije u roku
do tri dana od dana konstituiranja.

RAZRJESENJE CLANOVA
Clanak 13.
(1) Clan Skolskog odbora razrjesava se &lanstva u Skolskom odboru:
- kada to sam zatrazi
- kada je liSen prava na roditeljsku skrb
- kada mu je izreCena zastitna mjera ili kada je prekrSajno kaznjen prema Zakonu
o zaStiti od nasilja u obitelji
- kada bude pravomoc¢no osuden ili kada protiv njega bude pokrenut kazneni
postupak zbog osnovane sumnje o pocinjenju kaznenog djela sukladno zakonu
koji ureduje djelatnost osnovnog Skolstva
- kada mu je prestao radni odnos u Skoli za &lana kojeg su imenovali U¢iteljsko
vijece ili Radni¢ko vijeée odnosno svi radnici Skole
- kada je prestalo $kolovanje u¢enika u Skoli za ¢lana iz redova Vijeca roditelja
- kada tijelo koje ga je imenovalo u Skolski odbor nije zadovoljno njegovim
radom u Skolskom odboru
- kada nastanu razlozi iz posebnih propisa zbog kojih osoba viSe ne moze biti ¢lan
Skolskog odbora.
(2) Clan Skolskog odbora moZe se razrijesiti kada Skolski odbor utvrdi da ¢lan ne ispunjava
obveze utvrdene zakonom, osnivackim aktom ili ovim Statutom.
(3) Clanu Skolskog odbora iz redova Vijec¢a roditelja mandat prestaje najkasnije 60 dana od
dana kad je prestalo $kolovanje u¢enika u Skoli.
(4) O razrjesenju ¢lana Skolskog odbora odlucuije tijelo koje ga je izabralo odnosno imenovalo.
(5) Razrijeseni ¢lan Skolskog odbora ne moze ponovno biti imenovan u isti Skolski odbor.



RASPUSTANJE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 14.
(1) Ravnatelj moZe predloziti nadleznom tijelu u Zupaniji raspustanje Skolskog odbora kada
utvrdi da Skolski odbor ne obavlja poslove iz svojega djelokruga u skladu sa zakonom, aktom
o osnivanju ili ovim Statutom ili da poslove iz svoga djelokruga obavlja na nacin koji ne
omoguéuje redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti Skole.
(2) Nadlezno tijielo u zupaniji je duzan raspustiti Skolski odbor i imenovati povjerenstvo ako
prosvjetni inspektor utvrdi da su ispunjeni uvjeti za raspustanje propisani zakonom.
(3) Odlukom o raspustanju imenuje se povjerenstvo koje privremeno zamjenjuje Skolski odbor.
(4) Clanovi raspustenog Skolskog odbora ne mogu ponovno biti imenovani za &lanove
Skolskog odbora koji se imenuje nakon raspustanja.

RADNA TIJELA
Clanak 15.

(1) Skolski odbor moZe osnivati povjerenstva ili radne skupine za proucavanje pitanja,
pripremanje prijedloga akata ili obavljanje drugih poslova vaznih za Skolu.

(2) Clanovi povjerenstava i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se obavi
odredena zadaca.

(3) Skolski odbor moze u svako doba opozvati povjerenstvo ili radnu skupinu odnosno
pojedinog ¢lana.

SASTAV RADNIH TIJELA
Clanak 16.

(1) Za &lanove povjerenstava i radnih skupina imenuju se radnici Skole uz njihovu prethodnu
suglasnost ako rad u povjerenstvu nije radnikova ugovorna radna obveza.

(2) Iznimno kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora imati sastav
koji se ne moze osigurati od radnika Skole ili kada je to prema naravi zadaée potrebno, Skolski
odbor moZe za ¢lanove povjerenstva ili radne skupine imenovati i osobe izvan Skole, uz njihovu
pisanu suglasnost.

OVLASTI SKOLSKOG ODBORA
Clanak 17.
(1) Skolski odbor:

- imenuje 1 razrjeSuje Ravnatelja

- imenuje 1 razrjeSuje zamjenika ravnatelja

- donosi i mijenja Statut Skole na prijedlog Ravnatelja, uz prethodnu suglasnost
nadleznog tijela Osnivaca

- donosi opée akte Skole, na prijedlog Ravnatelja

- donosi godisnji plan 1 program rada na prijedlog Ravnatelja, uz misljenje Vijeca
roditelja, te nadzire njegovo izvrSavanje

- donosi Skolski kurikulum na prijedlog Uciteljskog vije¢a 1 Ravnatelja, uz
misljenje Vijeca roditelja, te nadzire njegovo izvrSavanje

- daje Zupanijskoj skupstini, Zupanu 1 Ravnatelju prijedloge i misljenja o
pitanjima vaznim za rad i sigurnost u Skoli

- daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem i prestankom radnog odnosa u
Skoli, osim u slu¢ajevima koji su u nadleznosti Ravnatelja



na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upucivanju radnika na lije¢nicki pregled
kod ovlastenog izabranog doktora specijaliste medicine rada radi utvrdivanja
radne sposobnosti

odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

odlucuje o zalbama protiv rjesenja Skolskih tijela donesenih na osnovi javnih
ovlasti, osim kada je zakonom ili podzakonskim aktom odredeno druk¢ije
donosi financijski plan, polugodisnji i godis$nji obracun na prijedlog Ravnatelja
osniva ucenicku zadrugu, klubove i drustva

odlu¢uje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom, zakonom i
podzakonskim propisima

odlucuje o raspolaganju, stjecanju i1 otudenju nekretnina, uz suglasnost
nadleznog tijela Osnivaca

odlucuje o raspolaganju, stjecanju i otudenju imovine, osim nekretnina, te
investicijskim radovima ¢ija je vrijednost veca od 20.000,00 kuna

odlucuje o raspolaganju, stjecanju 1 otudenju imovine, te investicijskim
radovima c¢ija je vrijednost veca od 70.000,00 kuna, uz suglasnost nadleznog
tijela Osnivaca

odlucuje o dugoro¢nom zaduzivanju i davanju jamstava uz suglasnost nadleznog
tijela Osnivaca

bira i razrjeSava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
predlaze nadleznom tijelu Osnivaca donoSenje odluke o promjeni naziva i
sjedista Skole

predlaZze nadleznom tijelu Osnivaca donoSenje odluke o statusnim promjenama
te o promjeni ili prosirenju djelatnosti Skole

predlaze Ravnatelju mjere poslovne politike Skole

razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada

razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i
ovim Statutom.

PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA
Clanak 18.

(1) Clan Skolskog odbora ima prava i duznosti:

prisustvovati sjednicama Skolskog odbora i sudjelovati u radu

postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na
sjednici

podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje na
sjednicama

prihvatiti izbor u radna tijela koja osniva Skolski odbor

sudjelovati na sjednicama radnih tijela

izvijestiti Skolski odbor o ste¢enim uvjetima za razrjeenje sukladno &lanku 14.
ovog Poslovnika

(2) Prava i duznosti iz stavka 1. ovoga clanka su osobna i ¢lan ih ne moZe prenijeti na trecega.

DOSTAVLJANJE MATERIJALA

Clanak 19.

(1) Clanu Skolskog odbora obvezno se dostavlja:

pisani poziv na sjednicu
materijal koji se priprema za sjednicu



5 - zapisnik s prethodne sjednice.
(2) Clanu Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i
odlucivanje na sjednici.

PRAVO INFORMIRANJA

o Clanak 20.
(1) Clan Skolskog odbora moZe od ravnatelja Skole traziti obavijesti i na uvid materijale,
analize i druge tekstove koji su mu kao ¢lanu Skolskog odbora potrebni.

CUVANJE TAJNE I POVJERLJIVIH PODATAKA

Clanak 21..
(1) Clan Skolskog odbora duzan je Euvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skoli
koje dozna u obavljanju duznosti ¢lana.
(2) Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, odgovoran je Skoli prema opéim
propisima obveznog prava.

ZLOUPORABA POLOZAJA

Clanak 22.
(1) Za vrijeme dok obavlja duznost &lana bilo kojeg tijela Skole, ¢lan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom ¢lanstvu na nacin kojim bi ostvario bilo kakve pogodnosti.

SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 23.
(1) Skolski odbor radi na sjednicama.
(2) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi.
(3) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u sjedistu Skole.
(4) U hitnim situacijama i zbog posebno opravdanih razloga sjednica Skolskog odbora moze se
odrzati usmeno, telefonski ili elektronickom postom.

SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 24.

(1) Sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora.
(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan Skolskog odbora.
(3) Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to trazi 1/3 ¢lanova Skolskog odbora,
Ravnatelj, osnivac te prosvjetni inspektor kad da prijedlog za razrjeSenje ravnatelja.
(4) Ako predsjednik ne izvrsi obvezu iz stavka 3. ovoga ¢lanka, a radi se 0 ispunjenju zakonskih
obveza Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlasten je sazvati Ravnatel].

NAZOCNOST NA SJEDNICI
Clanak 25.

(1) Na sjednicama Skolskog odbora nazoéni su &lanovi Skolskog odbora i Ravnatelj, a mogu
biti nazo¢ne i druge osobe koje su pozvane na sjednicu.



(2) Ako pojedini ¢lan Skolskog odbora smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazoéna
na sjednici, moze predloziti da ta osoba napusti sjednicu.

(3) O prijedlogu iz stavka 2. ovoga ¢lanka odluéuje Skolski odbor.

(4) Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se odrzavaju
samo uz nazocnost ¢lanova.

PRIPREMANJE SJEDNICE

Clanak 26.
(1) Sjednice priprema predsjednik Skolskog odbora. U pripremi sjednica predsjedniku pomaze
Ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
(2) Sjednice se trebaju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u€inkovito i ekonomicno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima Skole.
(3) Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no ili
precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne uvrstiti za sjednicu.

PRIJEDLOG DNEVNOG REDA

Clanak 27.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duzan voditi racuna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolski odbor ovlasten
raspravljati i odlucivati
- da dnevni red ne bude preopsezan
- da predmeti o kojima ¢e se raspravljati 1 odlucivati na sjednici, budu obradent,
potkrijepljeni podacima i obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s
predmetom i 0 njemu raspravljati i odlucivati na istoj sjednici.

POZIV ZA SJEDNICU
Clanak 28.

(1) Poziv za sjednicu dostavlja se:

- Clanovima

- ravnatelju

- lizvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda

- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
(2) Poziv se dostavlja u pisanom obliku putem elektronicke poste, isticanjem na oglasnoj ploci
i web stranici Skole, kako bi se s dnevnim redom upoznali i ostali zaposlenici, u pravilu pet (5)
dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice, a najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.
(3) U hitnim situacijama te opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moze se sazvati i
odrzati usmeno, telefonskim ili elektroni¢kim putem. U slucaju odrzavanja telefonske sjednice
sastavlja se zapisnik o izjaSnjavanju svih kontaktiranih ¢lanova s naznakom vremena
odrzavanja sjednice. U slu€aju odrZavanja elektronicke sjednice u pozivu na sjednicu koji se
dostavlja svim ¢lanovima na njihovu elektronicku adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i
zavrsetak sjednice, a u tom vremenu ¢lanovi se ocituju o svim tockama dnevnog reda. Nakon
zavrSetka elektronicke sjednice sastavlja se zapisnik u ¢ijem su prilogu sva pristigla oCitovanja.



SADRZAJ POZIVA
Clanak 29.
(1) Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrzi:
- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
- prijedlog dnevnog reda
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predlozenog dnevnog reda
- mjesto i1 vrijeme odrzavanja sjednice
- potpis predsjednika.

PREDSJEDAVANJE SJEDNICI

5 Clanak 30.
(1) Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u slucaju njegove sprijeenosti
zamjenik predsjednika (u daljem tekstu: predsjedavatelj).

PRAVO ODLUCIVANJA

Clanak 31.
(1) Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.
(2) Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

POCETAK SJEDNICE

Clanak 32.
(1) Prije pocetka sjednice predsjedavatelj] provjerava je li sjednici nazocna vecina ¢lanova
Skolskog odbora potrebna za donosenje pravovaljanih odluka.
(2) Predsjedavatelj utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sjednice.
(3) Ako je na sjednici nazo¢an dostatan broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavatelj zapoc€inje sjednicu.
(4) Nakon zapocinjanja sjednice predsjedavatelj poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na
zapisnik s prethodne sjednice. Clanovi odluduju o iznesenim primjedbama, a nakon toga glasuju
o prihvacanju zapisnika s prethodne sjednice.
(5) Stavak 4. ovoga ¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu.

PRIMJEDBE NA ZAPISNIK

Clanak 33.
(1) Primjedbe na zapisnik iz ¢lanka 32. stavka 4. ovoga Poslovnika ¢lanovi mogu dati u pisanom
obliku kada je zapisnik dostavljen ¢lanovima uz poziv za sjednicu.
(2) Ako zapisnik nije dostavljen uz poziv za sjednicu, Clanovi na sjednici daju primjedbe
usmeno.



UTVRDIVANJE DNEVNOG REDA

Clanak 34.
(1) Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen
U pozivu za sjednicu.
(2) Svaki clan ima pravo zahtijevati da se o pojedinoj tocki predlozenog dnevnog reda ne
raspravlja ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili ako na sjednici nije nazocan potrebni
izvjestitel].
(3) Predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.
(4) Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjati.

POCETAK RASPRAVE

Clanak 35.
(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o predmetima, redoslijedom koji je
utvrden u dnevnom redu.

OBRAZLAGANJE MATERIJALA

Clanak 36.
(1) Materijale na sjednici obrazlaze Ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na
koju se materijal odnosi.
(2) Kada su ¢lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi odredeni
op¢i ili pojedina¢ni akt, izvjestitelj je duzan samo kratko iznijeti sadrzaj materijala, odnosno
predlozenih akata.

PRIJAVLJIVANJE ZA RASPRAVU

Clanak 37.
(1) Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.
(2) Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja.
(3) Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ¢e dati rijec izvjestitelju o odredenoj toc¢ki dnevnog
reda ako on to zatrazi zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

IZLAGANJE NA SJEDNICI

Clanak 38.
(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedavatelja.
(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana, Skolski odbor moze odlugiti da se uskrati rije¢
sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon §to zavrse s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile 1 dobile rijec.

OBVEZNOST PRIDRZAVANJA PREDMETA DNEVNOG REDA

Clanak 39.



(1) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovlaSten uskratiti mu dalje
sudjelovanje u raspravi o toj tocki dnevnog reda.

OBILJEZJE IZLAGANJA NA SJEDNICI

Clanak 40.
(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko 1 jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrijeme
njegova izlaganja.

PREKID RASPRAVE

Clanak 41.
(1) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana, Skolski odbor moze odluéiti da se rasprava
o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prouci ili dopuni, odnosno da se pribave
dodatni podaci za iducu sjednicu.

CUVANJE TAJNE

Clanak 42.
(1) Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavatelj treba upozoriti clanove da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su
ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu.

ZAKLJUCIVANJE RASPRAVE

Clanak 43.
(1) Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrse svoja izlaganja.
(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljucit ¢e raspravu.
(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana, rasprava
o pojedinom predmetu moze se zakljuciti i prije nego Sto su svi prijavljeni dobili rijec, ali samo
ako se oni s tim sloze i izjave kako odustaju od rasprave o tom predmetu.

STEGOVNE MJERE
Clanak 44.

(1) Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ako se ne pridrZzava reda ili ne postuje
odredbe ovoga Statuta, mogu se izre¢i stegovne mjere:
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- opomena
- oduzimanje rijeci
- udaljavanje sa sjednice.

OPOMENA

Clanak 45.
(1) Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem odstupa od predmeta
dnevnoga reda ili remeti rad sjednice.
(2) Opomenu izrice predsjedavatel;.

ODUZIMANJE RIJECI

Clanak 46.
(1) Mjera oduzimanja rijeci izrie se osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem
odredaba ovoga Statuta remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj sjednici izre¢ena
opomena.
(2) Mjeru oduzimanja rijeci izrice predsjedavatel;.

UDALJAVANJE SA SJEDNICE

Clanak 47.
(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se osobi koja ne postupa prema nalogu predsjedavatelja,
a kojoj je ranije izreCena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin toliko naruSava red i
kr$i odredbe ovoga Statuta da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.
(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izrice Skolski odbor.
(3) Osoba kojoj je izrecena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.
(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

ODLAGANJE SJEDNICE

Clanak 48.
(1) Sjednica ¢e se odloziti kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje sjednice u
zakazano vrijeme.
(2) Sjednica ¢e se odloziti 1 kada se prije zapocCinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazocan
broj ¢lanova potreban za donoSenje pravovaljanih odluka.
(3) Sjednicu odlaze predsjedavatelj sjednice.

PREKID SJEDNICE

Clanak 49.
(1) Sjednica se moZe prekinuti:
- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice
- kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
mogucnosti odrzati red primjenom mjera iz ¢lanka 62. ovoga Statuta

11



- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti
konzultacije.
(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
(3) Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloziti da se
sjednica nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga ¢lanka donosi Skolski odbor.

ZAKAZIVANJE NASTAVKA SJEDNICE

Clanak 50.
(1) Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeScuje ¢lanove o novom
vremenu odrzavanja sjednice.

ZAKLJUCIVANJE RASPRAVE

Clanak 51.
(1) Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda u skladu s ¢lankom 43. ovoga
Poslovnika pristupa se odlucivanju.
(2) Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke, rjeSenje ili zakljucka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinom tockom dnevnog reda

NACIN ODLUCIVANJA

Clanak 52.
(1) Skolski odbor odlu¢uje javnim glasovanjem, osim kad je zakonom ili prethodnom odlukom
Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
(2) Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv prijedloga odluke,
rjeSenja 1li zakljucka.
(3) Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruze redni broj ispred osobe ili
prijedloga akta za koji glasuju.

DONOSENJE ODLUKA

Clanak 53.
(1) Skolski odbor odluéuje veéinom glasova ukupnog broja lanova.
(2) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
(3) Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

SADRZAJ ODLUKA O IMENOVANJU RADNIH TIJELA
Clanak 54.
(1) Kod odlucivanja o obvezama radnih tijela ili pojedinaca iz akta mora biti razvidno tko je

izvrsitelj, u kojem roku i na koji ée nadin izvijestiti ¢lanove Skolskog odbora o izvrienju
obveze.
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ZAKLJUCIVANJE SJEDNICE

Clanak 55.
(1) Nakon $to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odluceno, predsjedavatelj zakljucuje sjednicu.

ZAPISNIK

Clanak 56.
(1) O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se moze voditi pisano ili snimati tonski.
(3) Zapisnik vodi tajnik Skole ili u slu¢aju njegove sprijeenosti osoba koju odredi Ravnatelj.

SADRZAJ ZAPISNIKA

Clanak 57.
(1) Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i naéin rada Skolskog odbora.
(2) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja,
broj ¢lanova nazo¢nih odnosno nenazoc¢nih na sjednici
2. broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak
3. imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici
4. potvrdu da je na sjednici nazoCan potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje
5. predlozeni i usvojeni dnevni red
6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda
8. 1izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on zatraZi da se to unese u zapisnik
9. wrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice
10. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
11. potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.
(3) Zapisnik se vodi na sjednici, a ¢istopis zapisnika se izraduje u potrebnom broju primjeraka.

CISTOPIS ZAPISNIKA

Clanak 58.
(1) Cistopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te
zapisnicar.
(2) Po jedan primjerak cistopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i1 ¢lanovima, jedan
primjerak Ravnatelju, a jedan primjerak se uva u pismohrani Skole.

STRUKTURA ZAPISNIKA
Clanak 59.
(1) Ako se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavatelja
sjednice i zapisnicara. Svaki list (stranica) mora biti oznacen rednim brojem
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ISPRAVAK PODATAKA U ZAPISNIKU

Clanak 60.
(1) Ako je u zapisniku bilo §to pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim da
ostane vidljivo §to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moze uciniti izmedu redova ili na
kraju zapisnika. Ispravak ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i1 zapisnicar.

......

SKRACENI ZAPISNIK

Clanak 61.
(1) Odluke, rjesenja i zakljucci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
(2) Odluke, rjesenja i zakljucci iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se objaviti u obliku skra¢enog
zapisnika.
(3) Skraéeni zapisnik koji se odnosi na sve radnike i u¢enike Skole objavljuje se na oglasnoj
ploci.
(4) O objavljivanju skraéenog zapisnika brinu se predsjednik Skolskog odbora i Ravnatel].

UVID U ZAPISNIK | DOSTAVA PODATAKA

Clanak 62.
(1) Svakom radniku ili u¢eniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite stecenih prava,
Ravnatelj mora na njegov zahtjev omoguciti uvid u dio zapisnika sa sjednice koji se odnosi na
zastitu tih prava.
(2) Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima izvan
Skole samo na njihov pisani zahtjev.
(3) Zapisnici Skolskog odbora se kategoriziraju i cuvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zastitu registraturnog 1 arhivskog gradiva.

POTPISIVANJE AKATA

Clanak 63. )
(1) Tekst opceg ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donio Skolski odbor, potpisuje
predsjedavatelj te sjednice.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 64.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i dana
10.11.2022. godine.

KLASA:011-03/22-02/02
URBROJ:2137-76-01-22-1

Predsjednica Skolskog odbora:

Suzana Vusié, u¢.
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