Na temelju Clanka 58. i Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN. br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.
,7117.,68/18. i1 98/19) te Clanka 35. i 88. Statuta Osnovne Skole Koprivnicki Bregi, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecéu roditelja i Vije¢u u€enika, a na prijedlog
ravnateljice, na 61. sjednici odrzanoj 19.12.2019. godine donio je

_ KUCNIRED
OS KOPRIVNICKI BREGI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Kuénog reda provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog kr§enja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj Skoli.
Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim se redom OS Koprivni¢ki Bregi ureduiju:

pravila i obveze ponaSanja u S$koli, unutarnjem i vanjskom prostoru, kod ostvarivanja
izvanucioni¢ke nastave izvan Skole (posijeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.)
nacin postupanja prema imovini
pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika Skole
prava i obveze uCenika te obveze ucitelja i ostalih radnika Skole
proceduru opravdavanja izostanaka ucenika
deZurstva uditelja i radnika Skole
» radno vrijeme
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Clanak 3.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Odredbe ovog Kucnog reda odnose se i na podruénu skolu Glogovac.

Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni upoznati
uCenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.

Jedan primjerak ovoga Kuc¢nog reda isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje na
mreznoj stranici Skole.
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Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slué¢ajevima, o éemu
odluéuje ravnatelj Skole.

Sluzbeni ulaz u Skolu je s jugozapadne strane $kolske zgrade.

Ulaz na dvorani Skole s jugozapadne strane koriste vanjski korisnici i ucenici Skole te ucenicima
sluzi za izlaz na skolsko igraliste.

Ulaz u dvorani sa sjeverozapadne strane koriste uCenici za izlaz na Skolsko igraliSte.

Clanak 6.
U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je:

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i

obrazovanja

pudenje,

nosenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru Skole,

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih gumaii sl.,

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

igranje igara na srec¢u i sve vrste kartanja (osim u edukativne svrhe),

unodenije tiskovina nepoéudnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u€ionicama bez dopustenja ucitelja,

skidanje radova s panoa i njihovo uniStavanje u razredima ili hodnicima,

unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaéi, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,

unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,

unoSenje plasti¢nih boca zapremine vece od 0,5 |

na Skolskom igraliStu/dvoristu penjati se na stabla, golove, vjedati se na koSeve, a posebno je
zabranjeno penjati se na konstrukciju nadstreSnica,

u Skolskom okoliSu unistavati posadena stabla i biljke

unistavati fasadu Skole i dvorane

sjedanje na stubama ispred Skole i u $koli, radijatorima i prozorima

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanije i video-snimanje bez znanja
i odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, u€enika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se
shima.

Svako audio i video snimanje radnika i uéenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog Clanka sankcionirat ¢e se prema vazeCim zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 8.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama (radnicima, uCenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije
Skole i na Skolsko igraliste.



Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavackih ku¢a, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

IIl. ODNOS PREMA IMOVINI / ¢uvanje Skolske imovine /
Clanak 10.

Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 11.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici
i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom uditelju, tajniku ili domaru, a oni ravnatelju Skole..

Clanak 12.

Podcinitelj (radnik, uenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju namjerno ili nesavjesno ucini na Skolskoj
imovini, kao i prilikom moguceg otudivanja Skolske imovine.

Clanak 13.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oste¢ene imovine odnosno na temelju
procjene visine tete ukoliko se ne moZze utvrditi cijena ko&tanja oStecene imovine.

Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (ucitelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o imenovanju
povjerenstva donosi ravnatel;.

Roditelj u¢enika odnosno skrbnik u€enika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novc€ani
iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik uéenika uplacuje na ziro-racun Skole.

Naknada Stete moZe se izvrSiti i kupnjom oSte¢enog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

Clanak 14.
Radnici i u€enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i koristiti u privatne svrhe
Skolsku imovinu. 5
Bez odobrenja ravnatelja, ucitelji i ostali radnici iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige, dnevnike

rada, imenike i ostalu dokumentaciju Skole.
Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka tesko krsi Kucni red.

IV. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 15.

Radhnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.



Clanak 16.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog uéenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog uc€enika, pruziti pomo¢ drugome
i prihvatiti pruZzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Uc€enik ne ispunjava ove duznosti ako zastraSuje druge, psuje, laze, krade, unistava, zlostavlja,
ponizava, ne pruzi pomoc¢ uceniku u nevolji, ometa u€enje i dr.

Clanak 17.

U medusobnim odnosima radnika Skole, uenika i drugih osoba potrebno je postupati i ponasati
se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.

Sve osobe koje ulaze u 8kolu moraju biti odjevene u skladu s normama urednoga i pristojnoga
izgleda, primjerenog instituciji u koju ulaze (na odjeci nisu dozvoljeni neprimjereni natpisi i slike
te odje¢a ne smije biti poderana; nisu dozvoljene majice i haljine s uskim naramenicama; gorniji
odjevni predmeti moraju biti primjerene duljine te prekrivati trup; donji odjevni predmeti (hlace,
suknje, haljine) moraju biti primjerene duljine.

V. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 18.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispri€ati se ucitelju.

Clanak 19.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, u¢enik je duzan:

redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzZbenicima, biljeZznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

odrZavati udzbenike i biljeZnice urednima

savjesno uditi i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

na lijecCniCke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i hitnim situacijama

odrzavati gistima i urednima prostore Skole

svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto

dolaziti uredan u Skolu, primjereno odjeven (nokti na rukama mogu biti nalakirani ali moraju
biti kratki i uredni; Sminka na licu nije dopustena; kosa mora biti uredna, a boja kose ne
smije biti nametljivih boja; na odjeéi nisu dozvoljeni neprimjereni natpisi i slike te odjeca ne
smije biti poderana; nisu dozvoljene majice i haljine s uskim naramenicama; gornji odjevni
predmeti moraju biti primjerene duljine te prekrivati trup; donji odjevni predmeti (hlace,
suknje, haljine) moraju biti primjerene duljine (do koljena i duze); obu¢a mora biti Cista i
uredna te se odlagati u za to namijenjene ormarice; pri ulasku u Skolu u€enici se moraju
preobuti u Cistu obucu namijenjenu boravku u skoli,...)
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> nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

» mirno uéi u ucionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad, u
sluc¢aju da je ucionica zaklju¢ana u miru pri¢ekati ucitelja pred ucionicom

» pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

> njegovati humane odnose medu uéenicima, uditeljima i drugim radnicima Skole

> &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih ugenika i radnika Skole

» postovati pravila Skolskog zivota i rada

» pridrzavati se naloZzenih mjera zastite od pozara

» Cuvati i oplemenijivati Skolski okolis

» uvazavati i poStovati drugoga

» pruziti pomo¢ drugome

» ne ulaziti u prostore bez nazoCnosti u€itelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

» ne Koristiti mobitel ( osim uz dopustenje predmetnog ucitelja ) kako pod nastavnim satom,
tako i pod svim odmorima do kraja nastave toga dana, MP3 player, prijenosno rac¢unalo i
ostale tehnitke aparate za vrijeme nastave i svih odmora

» ne unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili Skoli

» mirno sjediti u autobusu i ponasati se pristojno

» na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. pristojno se pona$ati, ne Ciniti nista Sto bi
ometalo priredbu, izvodace programa i posjetitelje.

» ponasati se primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucioni¢ke nastave, u prijevoznim

sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili
ustanovama koje posjecuju, postujuci Kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.

» za vrileme trajanja izvanucionicke nastave (Skole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.)
disciplinirano izvrSavati upute ucitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju
udaljiti od grupe.

Clanak 20.

UCenici su obvezni vjezbati na satu Tjelesne i zdravstvene kulture (u daljnjem tekstu TZK) u
propisanoj odjeci i obuci koju je odredio ucitelj TZK-e te ne koristiti sprave u Skolskoj dvorani bez
dozvole i nadzora ucitelja TZK-e.

Iz svlaCionica u&enici skupno u pratnji ucitelja TZK-e ulaze u dvoranu.

Clanak 21.

Ucenici su duzni prije ulaska u Skolsku zgradu odcistiti obuéu i u hodniku Skole se preobuti u
papuce.

Na znak zvona ucenici organizirano pod kontrolom ucitelja ulaze u ucionicu.

U zgradu i u€ionice ulazi se bez tr€anja i galame.

Clanak 22.

Na znak za pocetak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje mozZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika za njegov sat.

Ucenicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.

Clanak 23.

U ucionicu informatike u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Ucenici su obvezni uvati racunala i drugu raCunalnu opremu za vrijeme boravka u informatickoj
ucionici i u ostalim prostorima Skole.

UcCenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi ostetio programski dio racunala.
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Uc€enicima prilikom koriStenja raCunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepoc¢udnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati
putem chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i
sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi Kuc¢ni red.

Clanak 24.

Tijekom nastavnog procesa u€enicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se i Setati
po razredu ili na drugi naCin ometati nastavni proces.

UcCenik koji zeli neSto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Ucenik kojeg je ucitelj prozvao duzan je ustati.

VI. OBVEZE UCITELJA | OSTALIH RADNIKA SKOLE
Clanak 25.

Ugitelj ne smije za vrileme nastave slati ugenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem s nastave.

U slu€aju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi u€enika razredniku, pedagogu ili
ravnatelju.

Clanak 26.

Uciteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica strucnih
tijela Skole (Razredna vijec¢a, UCiteljska vijeca, ispitna povjerenstva i sl.)

Clanak 27.

Ucitelj ne smije pustiti u€enika ili skupinu u¢enika sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.

Clanak 28.
Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola niti drugih opojnih sredstava.

Obvezni su na posao dolaziti odjeveni u skladu s normama urednoga i pristojnoga izgleda,
primjerenoga osobi koja radi u Skoli i kao takva treba biti primjer djeci i mladima (nokti na rukama
moraju biti uredni; Sminka na licu mora biti uredna i decentna; kosa mora biti uredna, a boja kose
ne smije biti nametljivih boja; na odjeci nisu dozvoljeni neprimjereni natpisi i slike te odjeca ne
smije biti poderana; nisu dozvoljene majice i haljine s uskim naramenicama; gornji odjevni
predmeti moraju biti primjerene duljine te prekrivati trup; donji odjevni predmeti (hlaCe, suknje,
haljine) trebaju biti primjerene duljine; obu¢a mora biti Cista,...)



Clanak 29.

Zaposlenici Skole tijekom obavljanja radnih zada¢a u prostorima Skole i oko nje ne smiju:
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pusiti, konzumirati alkoholna pi¢a i/ili druga opojna sredstva;

kasniti na posao;

napustati radno mjesto prije isteka radnoga vremena;

ometati kolege u izvrSavanju njihovih radnih zadaca;

svadati se, izazivati sukobe i nerede te rieSavati nasilno sukobe;

na bilo koji na€in grubo se ponasSati prema ucenicima, roditeljima/skrbnicima u€enika,
drugim radnicima i/ili posjetiteljima Skole

prisiljavati u€enike bez opravdanoga razloga na ono $to ne Zele, §to vrijeda njihovo
dostojanstvo ili integritet;

neopravdano napustati ucionicu i ostavljati u¢enike bez nadzora u vrijeme nastavnoga
sata, tj. za vrijeme drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada

sa zvukom zvona zapoceti s nastavom

ucitelj se u odgojno-obrazovnom radu sluzi standardnim knjizevnim jezikom

ucitelj ne smije uenika zaduZzivati poslovima razrednika

Clanak 30.

Ucitelji mogu individualno razgovarati s roditeljima samo u terminima predvidenima godi$njim
rasporedom informacija ili prema dogovoru, ali izvan nastavnoga sata.

VII. IZOSTANCI UCENIKA

Clanak 31.

UCenikove izostanke s nastave roditelji su duzni opravdati pravodobnim podnoSenjem zahtjeva.

Izostanak ucenika s nastave, u slu¢aju pravodobnog zahtjeva roditelja moze odobriti:

ucitelj , za izostanak tijekom nastavnoga dana,

razrednik, za izostanak do tri (3) pojedinacna ili uzastopna radna dana,
ravnatelj, za izostanak do sedam (7) uzastopnih radnih dana,
uciteljsko vijece, za izostanak do petnaest (15) uzastopnih radnih dana,

Pravodobnim zahtjevom roditelja za izostanak uCenika s nastave prema stavku 2. ovoga ¢lanka
smatra se:

usmeni ili pisani zahtjev ucitelju najkasnije neposredno prije poCetka nastave za
izostanak tijekom nastavnoga dana

pisani zahtjev razredniku za izostanak do tri (3) pojedina¢na ili uzastopna radna dana
najkasnije jedan (1) dan prije izostanka,

pisani zahtjev ravnatelju za izostanak najkasnije tri (3) dana prije izostanka

pisani zahtjev uciteljskom vije€u najkasnije osam (8) dana prije izostanka



Clanak 32.

Roditelj moze, vise puta godiSnje, opravdati izostanak svoga djeteta u trajanju do tri (3) radna
dana, a za koje nije pravodobno podnesen zahtjev za odobrenjem sukladno ¢lanku 31.stv. 21 3.
Opravdanost izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od tri (3) radna
dana uzastopno, dokazuje se lijeéni¢kom potvrdom

Izostanak ucenika s nastave moze se opravdati i odgovaraju¢om potvrdom nadlezne institucije,
ustanove ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe (Ministarstvo unutarnjih poslova, sud,
nadlezni centar za socijalnu skrb, ustanova u koju je u€enik uklju¢en zbog pruzanja pomodi ili
dijagnostike, Skola s umjetni¢kim programima, Skola stranih jezika, u€enicki dom, sportski klub,
kulturno-umjetni¢ko drustvo, kazaliste u koje je u€enik uklju€en, specijalisticka ordinacija u kojoj
je obavljen pregled ili dijagnosti¢ka pretraga i drugo), uklju€ujuéi i e-potvrdu o narudzbi za
pregled u zdravstvenoj ustanovi.

Izostanak ucenika s nastave prema stavcima 1., 2. i 3. ovoga Clanka obvezno je opravdati
dostavljanjem razredniku ispriCnice roditelja, lije¢nicke potvrde ili odgovarajuce potvrde
nadlezne institucije najkasnije u roku od pet (5) dana od povratka uCenika na nastavu.

Roditelj je duzan javiti razredniku razlog izostanka u roku dva (2) dana od izostanka.

Clanak 33.

Izostanak koji nije odobren ili opravdan sukladno odredbama ¢lanaka 31. stavcima 2., 3. i
Clanka 32. stavaka 1., 2. i 3., smatra se neopravdanim izostankom.
Zbog neopravdanih izostanaka izrie se pedagoska mjera.

Clanak 34.

U slucaju da uCenik osje¢a zdravstvene teSkoc¢e koje mu onemoguéavaju daljnje praéenje
nastave, ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomoc¢, treba se javiti razredniku, dezurnome
ucitelju ili pedagogu koji ¢e obavijestiti roditelje/skrbnike u€enika koji trebaju doci po u€enika u
Skolu ili organizirati da po uéenika dode druga odrasla osoba od povjerenja.

Ugenik ée ostati u Skoli pod nadzorom odraslih osoba do dolaska roditelja/skrbnika ili druge
odrasle osobe od povjerenja, tj. ne moze ni uz usmenu suglasnost roditelja/skrbnika i¢i sam kugi
jer se sigurnost i zdravlje djeteta stavlja na prvo mjesto.

VIil. ODMOR UCENIKA | DEZURSTVA UCITELJA | RADNIKA SKOLE
Clanak 35.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 10, odnosno 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Uc€enicima nije dopusten ulazak u druge ucionice, vikanje, zvizdanje, klizanje po hodnicima te
izlazak iz u€ionica za vrijeme nastave (osim u hitnim situacijama uz dozvolu predmetnog ucitelja).
Za vrijeme velikog odmora od 15 minuta svi ucenici izlaze iz svojih u€ionica.

Predmetni ucitelj zaklju€ava ucionicu. U¢€enici veliki odmor provode u blagovaonici, na hodnicima
i za lijepog vremena u parku ispred Skole.



Za vrijeme malog odmora vrata na u€ionicama moraju biti otvorena u kojoj je uvijek prisutan ucitel]
s prethodnog nastavnog sata.
Najstroze je zabranjeno bacanje predmeta kroz prozor (otpatke hrane, papira, staklenih ili
plasti¢nih boca, knjige i sl.)

Clanak 36.

Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca ugenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u $koli i oko Skole.
Ugenici putnici vrijeme &ekanja do odlaska na autobus provode u knjiznici Skole.

Za ucenike putnike do odlaska na autobus i na autobusnom stajaliStu skrbi dezurni ucitelj.

Clanak 37.

Dezurstvo tehnikoga osoblja (domara i spremadica) na ulazu/izlazu iz Skole i u holu Skole
odreduje te njegovu kvalitetu nadzire ravnatelj Skole.

To dezurstvo domari i spremacice obavljaju u okviru izvr§avanja ukupnih radnih obveza $to ih
odreduje ravnatelj Skole svojim Rje$enjem.

Clanak 38.

Dezurno tehnicko osoblje Skole (domari i spremacice) u vremenu u kojem su odredeni za
dezurstvo na ulazu/izlazu iz Skole i u holu Skole imaju sliedeée duznosti:
> voditi brigu o ulazu/izlazi iz kole, tj. ne ostaviti ulaz/izlaz iz Skole bez nadzora;
» suradivati s dezurnim uciteljima i stru¢nim suradnicima Skole;
> izvanrednim situacijama odmah izvijestiti ravnatelja Skole, deZurne ugitelje i/ili
stru¢ne suradnike
» domar 8kole duzZan je obici sve ucionice nakon zavrSetka nastave i provijeriti
oStecCenja i moguce neispravnosti na instalacijama te ih u najkracem mogucéem
roku otkloniti
Dodatne upute za obavljanje dezurstva tehni¢koga osoblja (domara i spremadcica) odreduje
ravnatelj Skole posebnim naputcima.

Clanak 39.

Uz tehnicko osoblje u prostoru Skole deZuraju ugitelji i struéni suradnici prema rasporedu koji
odreduje ravnatelj Skole za svaku $kolsku godinu.

Raspored deZurstava treba biti izvjeSen na oglasnoj plo¢i u holu Skole i na web stranici Skole.
Struéni suradnici Skole deZuraju kada su to u moguénosti s obzirom na opis i prirodu svog
posla.

Clanak 40.

Dezurni uditelji obvezni su doéi u dane dezurstva najkasnije 30 minuta prije poCetka nastave.
DeZurni odgojno-obrazovni djelatnici imaju obvezu:

deZurati angazirano i kvalitetno prema svome rasporedu dezurstva;

suradivati s tehni¢kim osobljem u obavljanju poslova dezurstva;

osigurati postivanja skolskih pravila ponasanja i odredaba ovoga Ku¢nog reda od strane
ucenika;

osigurati provodenje svih mjera kojima se osigurava sigurnost ucenika u Skolskome
prostoru;

obavjestavati odmah ravnatelja Skole o uo&enim potencijalnim opasnostima u
Skolskome prostoru

YV VYV VVV



> provoditi pojagani nadzor i kontrolu pona$anja uéenika na riziénim mjestima u Skoli te
posebno ispred Skole za vrijeme velikih odmora;

> obavjestavati razrednika, struéne suradnike i ravnatelja Skole o neprimjerenome
ponasanju i kréenju Kuénoga reda Skole od strane uéenika;

» zajednicko rjeSavati s razrednikom, stru¢nim suradnicima, ravnateljem Skole, ugenicima
i po potrebi roditeljima/skrbnicima u€enika problemske situacije nastale u vrijeme
deZurstva;

> zapisati azurno podatke o eventualnim sukobima i nasilju u Skoli koje se dogodilo u
vrijeme deZurstva u obrazac Evidencija o sukobima i nasilju u Skoli

> reagirati kada primijete nepoznate osobe u Skoli — utvrditi identitet osobe, tj. uljudno
upitati osobu koja dolazi u Skolu za ime i prezime i kome se upultila;

> dati upute posjetitelju kako doéi do trazene osobe u Skoli, tj. poslati dezurnoga uéenika
da ga otprati do trazene osobe;

> izvanrednim situacijama odmah izvijestiti ravnatelja Skole ili pedagoga

» prima primjedbe roditelja o ¢emu izvjeS¢uje ravnatelja

Clanak 41.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

» dolaze 10 minuta prije poCetka nastave, pregledaju ucionicu i o uo€enim nepravilnostima ili
osteéenjima izvjeS¢uju dezurnog ucitelja ili domara, a oni tajnika ili ravnatelja $kole

» pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploCu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

» izvjedc¢uju dezurnog uditelja ili pedagoga o nenazoc¢nosti ulitelja na nastavi. Ako pedagog ili

ravnatelj izvijeste redara da ucitelj ne¢e doéi na taj sat, u€enici su duzni ostati u toj ucionici,

pricekati zamjenu ili se u miru i tiSini pripremiti za sljedeéi sat. Ukoliko je to posljednji sat u

rasporedu pedagog ili ravnatelj ¢e ucenike poslati kuéi.

prijavijuju uciteljima poCetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

provjetravaju ucionicu za vrijeme malog odmora

izvjeSc¢uju o nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjec¢u, nakit

i sl.) odnose pedagogu

» nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, osteCenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim ostecenjima
izvjeSc¢uju ucitelja koji je zadnji drzao nastavu u tom razredu. Predmetni ucitelj zakljucava
udionicu i o uo&enim osteéenjima pismeno izvje$éuje pedagoga ili ravnatelja Skole.

Y VV

IX. SKOLSKA KNJIZNICA }
Clanak 42.

U Skolskoj knjiznici uCenici se trebaju ponasati kulturno te se pridrzavati svih zahtjeva Skolskoga
knjiznice.

Ne smiju unidtavati inventar knjiznice niti knjige.

Boravak u knjiznici namijenjen je iskljuCivo posudbi knjiga, radu i uenju.

Ako ucenik neprimjerenim ponaSanjem ometa rad ostalih u€enika u knjiznici i/ili rad Skolskog
knjizni€ara te odbija poslusati njegove upute, on ¢e o tome obavijestiti razrednika i/ili druge
struéne suradnike Skole.

Ucenici su duzni posudene knjige Cuvati i vratiti neosteéene i na vrijeme.

Ucenici posuduju knjige prije ili poslije svoje nastave, za vrijeme odmora, a u radno vrijeme
Skolske knijiznice.
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X. RADNO VRIJEME
Clanak 43.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi$njim planom i programom rada
Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 18.00 sati.

Radno vrijeme PS Glogovac je od 6.30 do 14.30 sati.

Skole ujutro otvaraju spremadica i domar te pregledavaju stanje prije podetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjeScuju tajnika ili ravnatelja.

Na kraju radnog dana Skole zaklju¢avaju spremadice i odgovorne su za urednost i sigurnost
Skole.

Izvan radnog vremena zgrade $kola mogu se Koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 44.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

U slucaju sprije€enosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome obavijestiti ravnatelja ili
pedagoga Skole. Ukoliko se ne radi o izvanrednoj situaciji, isti moraju o tome biti obavijesteni
najmanje 24h prije, kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije na radnom mjestu vodi tajnik skole.

Clanak 45.

Raspored radnog vremena ravnatelja, strucnih suradnika, tajnika i voditelja raCunovodstva u svezi
s prijemom stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda i web str. Skole.

Clanak 46.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni u€itelj.

Clanak 47.

Nakon isteka radnog vremena radnici (ucitelji, stru¢ni suradnici, administrativno i pomoéno-
tehniCko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

XI. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 48.

Postupanje prema odredbama ovoga Kucnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne
obveze.

UcCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je sukladno Zakonu o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Ku¢ni red, dezurni ucitelj ili ravnatelj udaljit ce ga iz
prostora Skole.
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XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 50.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Ku¢ni red od 16. travnja 2015. godine
KLASA:602-02/15-01/4, URBRO0OJ:2137-76-15-01/120, |. Izmjene i dopune Kuénog reda od
22.3.2016. godine, Il. Izmjene i dopune od 29.9.2017. i lll. Izmjene i dopune Kuénog reda od
4.10.2018.

Predsjednica Skolskog odbora :
Suzana Vusié, ud.

Ovaj Kuéni red je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 20.12.2019. godine

KLASA:012-03/19-01/12
URBROJ: 2137-76-01-19-1
Koprivni¢ki Bregi, 19.12.2019.

Ravnateljica:
Karolina Vidovi¢, dipl.u€.
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