[image: image1.png]


REPUBLIKA HRVATSKA

KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKA ŽUPANIJA

OSNOVNA ŠKOLA KOPRIVNIČKI BREGI
Adresa: Trg svetog Roka 2, Koprivnički Bregi

Ravnateljica: Karolina Vidović tel 048/220 596  

Tajništvo tel/fax 048/830-008  Računovodstvo tel 048/220-595 Pedagog tel 048/830 086

E-mail 1: os-koprivnicki-bregi.@kc.t-com.hr  E-mail 2: ured@os-koprivnicki-bregi.skole.hr    

Web: www.os-koprivnicki-bregi.skole.hr
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA ŠK.GOD. 2015./2016.
Koprivnički Bregi, rujan 2015.

KLASA:602-02/15-01/4

URBROJ:2137-76-15-01/

Temeljem članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine br.87/08, 86/09,92/10,105/10, 90/11, 16/12.,86/12.,126/12.-pročišćeni tekst ,94/13. i 152/14.), Školski odbor na sjednici održanoj dana 29.9.2015.godine donosi 

O D L U K U
o prihvaćanju Godišnjeg plana i programa rada Osnovne škole Koprivnički Bregi za školsku godinu 2015./2016.

Predsjednica Školskog odbora:

Vlatka Kunić
OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OSNOVNA ŠKOLA KOPRIVNIČKI BREGI

	Adresa škole:
	TRG SVETOG ROKA 2

	Županija:
	KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKA

	Telefonski broj: 
	Ravnateljica:                                    048/220-596                                  

Pedagog:                                    048/830-086

Tajništvo/fax:                                   048/830-008

Računovodstvo:                                048/220-595
PŠ Glogovac                                     048/637-215

	Broj telefaksa:
	048/830-008

	Internetska pošta:
	ured@os-koprivnicki-bregi.skole.hr
glogovacskola@gmail.com
racunovodstvo-os-kbregi-001@kckzz.htnet.hr
racunovodstvo.os.kbregi@gmail.com

	Internetska adresa:
	www.os-koprivnicki-bregi.skole.hr

	Šifra škole:
	06-150-001

	Matični broj škole:
	1437232

	OIB:
	28554944176

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	                                         Tt-99/222-2   15.3.1999.

	Škola vježbaonica za:
	Ne

	
	

	Ravnatelj škole:
	KAROLINA VIDOVIĆ

	Zamjenik ravnatelja:
	ROSANA VUCKOVIĆ KIŠIĆ

	Voditelj smjene:
	-

	Voditelj područne škole:
	BISERKA VLAH

	
	

	Broj učenika:
	189

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	104

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	85

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	19

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	68

	Ukupan broj razrednih odjela:
	13

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	9

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	4

	Broj razrednih odjela RN-a:
	8

	Broj razrednih odjela PN-a:
	5

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	Matična škola: 8:00-14:00

PŠ Glogovac 8:00-13:00

	Broj radnika:
	37

	Broj učitelja predmetne nastave:
	17

	Broj učitelja razredne nastave:
	8

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-

	Broj stručnih suradnika:
	3 ( 1 na rodiljnom dopustu )

	Broj ostalih radnika:
	9 ( 1 na bolovanju ) 

	Broj nestručnih učitelja:
	2

	Broj pripravnika:
	0

	Broj mentora i savjetnika:
	3

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	Broj računala u školi:
	25

	Broj specijaliziranih učionica:
	2

	Broj općih učionica:
	8+(4 Glogovac) 

	Broj sportskih dvorana:
	1

	Broj sportskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1+(1 Glogovac) 
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1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Godišnji planovi i programi uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke    
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6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
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1. PODACI O UVJETIMA  RADA

1.1. Podaci o upisnom području

Osnovna škola Koprivnički Bregi samostalna je osnovna škola koja u svom sastavu ima 12 razrednih odjela s ukupno 191 učenikom. Škola u svom sastavu ima Područnu školu u Glogovcu u kojoj se izvodi nastava od 1. do 4. razreda.

Osnovnu školu Koprivnički Bregi pohađaju djeca upisnog područja općine Koprivnički Bregi uključujući mjesto Koprivnički Bregi, Jeduševac, Glogovac te iz Borovljana, Vlaislava i Štaglinca iako teritorijalno ne pripadaju našoj općini. Novom Mrežom škola upisno područje naše škole su mjesta: Koprivnički Bregi, Jeduševac, Glogovac i Borovljani.  

Raspršenost  navedenih naselja kreće se od 3 do 7 km. Prometna povezanost sa školom je dobra.Učenici putnici imaju organiziran  prijevoz autobusom. 

Prijevoz učenika obavlja tvrtka Čazmatrans Podravina-Prigorje d.o.o.

Društvena sredina u svim tim mjestima je razvijena. Stanovništvo Općine Koprivnički Bregi uglavnom je srednjeg ekonomskog statusa. Stanovništvo je zaposleno  u privatnim poduzećima u samom mjestu  no većina radi  u državnim ili drugim poduzećima izvan mjesta.

Jedan manji broj stanovništva bavi se  poljoprivredom.

Financijska potpora Općine Koprivnički Bregi  školi omogućuje  kvalitetnije planiranje rada i aktivnosti: integriranu nastavu, rad na projektima, terensku nastavu, školu plivanja, sudjelovanja učenika u brojnim kulturnim i športskim manifestacijama na nivou županije i države.

Također  se brine i o socijalnoj komponenti naših učenika osigurajući  najpotrebnijima besplatan obrok  u školskoj kuhinji.

Školska djeca  vrlo aktivno djeluju u kulturno-umjetničkom društvu Rudar iz Glogovca koji njeguje napjeve,  plesne strukture i običaje mjesta i podravskog kraja.  

Djeca i mladež Koprivničkih Bregi okupljena su organizirano u Nogometnom klubu” Mladost”,NK „Rudar“ Glogovac, DVD Koprivnički Bregi i Glogovac, KUD-u „Rudar“ Glogovac,ŽKK Bregi…

Mjesto Koprivnički Bregi poznato je po skladatelju Vladi Dolencu,  Danima zelja- kulturnoj manifestaciji , bregovskoj piti …

1.2.  Unutrašnji školski prostori
Zgrada Osnovne škole Koprivnički Bregi sagrađena je 1952. godine , a 1972. godine je prvi put nadograđena. U kolovozu 2013. proširena je po drugi put dvijema učionicama te njihovim pripadajućim kabinetima. Osim novih učionica,koje se nalaze na katu škole, u prizemlju je prostor u kojem će od ove školske godine početi s radom dječji vrtić. Vrtić „Potočić“  ima  jednu mješovitu skupinu i  pod vodstvom je  vrtića “ Vrapčić “ iz Drnja. Danas Matična škola čini cjelinu s osam klasičnih i dvjema specijaliziranim učionicama , rekonstruiranom blagovaonicom s kuhinjom, zbornicom, četirima kancelarijama ,prostorijom za prijem roditelja i  školskom knjižnicom,dvoranom te pet sanitarnih prostorija.
 Nastava se za sve učenike izvodi u jednoj ( prijepodnevnoj ) smjeni. Također i  u PŠ Glogovac nastava je uvijek u prijepodnevnoj smjeni.
	R.broj.
	Namjena
	Broj prostora
	Površina

	1. 
	Učionica 1 - 8
	8
	cca. 57 m2

	2. 
	 Specijalizirane učionice      (informatika i kemija,biologija,fizika)
	2
	cca. 63 m2

	3. 
	Kabinet
	2
	cca. 8 m2

	4. 
	Zbornica
	1
	cca. 41 m2 

	5. 
	Prostorija za prijem roditelja
	1
	cca. 18 m2

	6. 
	Tajništvo
	1
	cca. 19 m2

	7. 
	Računovodstvo
	1
	cca. 20 m2

	8. 
	Ravnateljičina kancelarija
	1
	cca. 18 m2

	9. 
	Pedagog
	1
	cca. 13 m2

	10. 
	Školska dvorana
	1
	cca. 700 m2

	11. 
	Knjižnica
	1
	cca. 80 m2

	12. 
	Blagovaonica
	1
	cca. 34 m2

	13. 
	Kuhinja
	1
	cca. 44 m2


Dolaskom i primjenom novih informatičkih  tehnologija javlja se i sve veća potreba nabavke suvremenih nastavnih pomagala.U dvije učionice nalazi se televizijski  prijemnik,  DVD uređaj , a u informatičkoj učionici te dvijema učionicama i projektno platno sa zidnim projektorima. Škola raspolaže sa 1 prijenosnim računalom, 2 Lcd projektora, kamerom i 1 grafoskopom koji služe za održavanje nastave. Koristi se i s četiri fotokopirna stroja te sa sedam printera od kojih su dva u boji.

Postojeći unutrašnji školski prostor  redovito se održava i uređuje. O opremljenosti škole kao i njezinom estetskom uređenju vodi se stalna briga.

1.3.  Školski okoliš
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište  MŠ


	        1500
	odličan

	2. Zelene površine/park oko škole MŠ


	
	odličan

	3. Sportsko igralište PŠ
	420
	odličan

	4. Zelena površina oko škole PŠ
	
	odličan


Zelenu površinu oko škole čini prekrasan općinski park u kojem je napravljeno umjetno jezerce i paviljon. 

Tijekom godine uređuje se školski  cvjetnjak uz školu .

U cvjetnjaku je posađeno sezonsko cvijeće i trajne biljke. 

Na ulazu u školsku zgradu postavljene su betonske žardinjere u kojima je zasađeno sezonsko cvijeće i ono uljepšava mali dio vanjskog školskog prostora.Redovitom košnjom trave i sadnjom sezonskog cvijeća i bilja oplemenjivat ćemo vanjski prostor. Također i  okoliš  PŠ Glogovac  redovito se održava i na isti način uljepšava.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala
Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

	Nastavna sredstva i pomagala
	Stanje

	Audiooprema:
	2

	Televizori, DVD-I, CD-i
	

	
	

	Video- i fotooprema:
	2

	1 kamera
	

	3 digitalni fotoaparat
	

	
	

	Informatička oprema:
	1

	Računala, LCD projektor-stropni s projekcijskim platnom-3
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, od 51-70%...2,od 71-100%...3

1.4.1. Knjižni fond škole 
	Knjižni fond
	Stanje
	Standard

	Lektirni naslovi(I.-IV. razred)
	500
	740

	Lektirni naslovi (V.-VIII. razred)
	                     614
	780

	Stručna literatura za učitelje
	55
	187

	Ukupno
	1169
	1707


1.5. Plan obnove i adaptacije

       U ovoj školskoj godini planiramo nastaviti s izmjenom dotrajale vanjske stolarije u MŠ te riješiti odvodnju kišnice u PŠ Glogovac.
2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U 2015./ 2016. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1.Podaci o odgojno – obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave u Matičnoj i Područnoj školi

	Ime i prezime
	Godine

 staža 


	Mentor--savjetnik
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Predmet koji predaje

	Dragica Horvat Fuček
	19
	mentor
	dipl. učiteljica razredne nastave
	VSS
	učiteljica 1.r.

	Aleksandra Bračko
	11
	-
	dipl. učiteljica razredne nastave s pojačanim eng. jezikom
	VSS
	učiteljica 2.r.

	Suzana Vusić
	28
	-
	učiteljica razredne nastave


	VŠS
	učiteljica 3.r.


	Vlatka Kunić         
	21
	-
	učiteljica razredne nastave
	VŠS
	učiteljica 4.r.


	Ime i prezime
	Godine

 staža 


	Mentor--savjetnik
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Predmet koji predaje

	Goran Patljak
	6
	-
	dipl. učitelj razredne 

nastave s pojačanim njem. jezikom
	VSS
	učitelj 1.r.

	Biserka Vlah
	20
	-
	učiteljica razredne 

nastave
	VŠS
	učiteljica 2.r.

	Mira Hrpalo
	43
	-
	učiteljica razredne  nastave
	VŠS
	učiteljica 3.r.

	Jasna Podgorelec
	26
	-
	učiteljica razredne nastave
	VŠS
	učiteljica 4.r.


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Ime i prezime
	Godine staža ukupno
	Mentor--savjetnik
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Predmet koji predaje

	Sanja Danček
	14
	mentor
	prof. hrvatskog jezika                     i komp. knjiž.
	VSS
	hrvatski jezik

	Jelena Knežević Čogelja
	3
	-
	prof. hrvatskog jezika i književnosti                     i dipl.hungarolog
	VSS
	hrvatski jezik

	Ivana Devčić Rakijašić
	6
	-
	prof. likovne kulture
	VSS
	likovna kultura

	Lidija Peroš  ( mirovanje Ugovora o radu )
	14
	-
	prof. glazbene kulture
	VSS
	glazbena kultura

	Saša Novak 

( Lidija Peroš )
	4
	-
	prof.glazbene kulure
	VSS
	glazbena kultura

	Sunčica Vuljak
	15
	mentor
	prof. njemačkog jezika

i umjetnosti
	VSS
	njemački jezik

	Ivana Mihoci
	8
	-
	dipl.učitelj razredne nastave s pojačanim njemačkim jezikom
	VSS
	njemački jezik

	Manuela Tržić                           
	8
	-
	dipl.učitelj s pojačanom matematikom
	VSS
	matematika

	Mario Sinovec
	6
	-
	apsolvent  PMF-a
	SSS
	matematika

	Robert Pentek
	12
	
	dipl.ing.prometa
	VSS
	fizika

	Marina Valdec
	11
	-
	prof.kemije i biologije
	VSS
	priroda, kemija, biologija

	Andreja Šimunić
	14
	-
	prof. povijesti i geografije
	VSS
	povijest, geografija

	Nada Križaj
	23
	-
	dipl. ing. rudarstva
	VSS
	tehnička kultura i informatika

	Vinko Peharda
	1
	-
	prof. kineziologije
	VSS
	tjelesna i zdravstv. kultura

	Ivana Biluš


	6
	-
	prof. hrv.j. i engl.j. s knjiž.
	VSS
	engleski jezik

	Ana Turk 
	7
	-
	dipl.učitelj s pojačanim engleskim jezikom
	VSS
	engleski jezik

	Rosana Vucković Kišić 
	7
	-
	prof. filoz.i relig. kulture
	VSS
	vjeronauk

	Josip Ferlindeš
	4
	-
	dipl.kateheta
	VSS
	vjeronauk


2.1.3.   Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Ime i prezime
	Godine staža
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Predmet koji predaje
	Doško-

lovanje

	Karolina Vidović
	20
	dipl. učitelj razredne nastave
	VSS
	ravnateljica
	-

	Filip Adaković (Jelena Šimek)
	0
	mag. pedagogije i sociologije
	VSS
	Stručni suradnik- pedagog
	-

	Marina Vidović Krušić
	4
	prof.hrv.j. i književnosti i informatologije smjer bibliotekarstvo
	VSS
	stručna suradnica-knjižničarka
	-


2.2. Podaci o administrativnom i tehničkom osoblju škole
	Ime i prezime
	Godine staža
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Poslove koje obavlja

	Sanda Strelec
	5
	upravni pravnik
	VŠS
	tajnica



	Marisela Bunić 

(Višnja Horvat-Benkek)-bolovanje
	2
	mag.poslovne ekonomije
	VSS
	voditeljica računovodstva

	Višnja Horvat- Benkek
	32
	ekonomist
	SSS
	voditeljica računovodstva


	Ime i prezime
	Godine staža
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Poslove koje obavlja

	   Zvonko Tušek


	42
	osnovna škola
	KV
	domar



	   Željka Tušek
	33
	osnovna škola
	NKV
	spremačica

	   Kristinka Figač
	12
	osnovna škola
	NKV
	spremačica 

	   Danijela Varović
	14
	srednja strukovna škola
	SSS
	kuharica

	   Ljubica Obranović
	13
	osnovna škola
	NKV
	kuharica i spremačica u PŠ


2.2.1. Podaci o ostalim radnicima 
	Ime i prezime
	Poslovi koje obavlja
	Obrazovanje
	Stupanj školske spreme
	Poslove koje obavlja

	Rubina Oštrkapa
	Pomagač u nastavi
	Jezična  gimnazija
	SSS
	Pomagač u nastavi

	Ozana Vusić
	Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
	Magistra primarnog obrazovanja
	VSS
	Razredna nastava

	Mateja Malezi
	Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
	Magistra primarnog obrazovanja
	VSS
	Razredna nastava


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih djelatnika škole

2.3.1. Tjedno i godišnje  zaduženje  učitelja  razredne  nastave
Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno.

Zaduženje treba biti u skladu s Kolektivnim ugovorom. Potrebno je komentirati nestručno zastupljenu nastavu (ako je u školi ima) i druge kadrovske probleme koji utječu na organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.

Pored redovne, izborne i dopunske nastave, dodatnog rada te izvannastavnih aktivnosti planiraju se i drugi poslovi u okviru 1800 sati godišnje, uz godišnji odmor od  cca.240 sati.  

	UČITELJ
	Predmet koji

predaje
	RAZ.
	RED. NAST
	RAD RAZR.
	POS.

PRAVA
	DOP 
	DOD
	INA
	UKUP.NEP.

RAD
	OSTALI POSL.
	OSTALI

POSLOVI

  RAZRE.
	POS.

POSL.
	UKUPNO 

Tjedno zaduženje


	MŠ
	razredna nastava
	1.
	16
	2
	1 član str.povj.
	1
	-
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Dragica Horvat-Fuček
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aleksandra Bračko
	razredna nastava
	2.
	16
	2
	-
	1
	1
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Suzana Vusić
	razredna nastava
	3.
	16
	2
	-
	1
	1
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Vlatka Kunić
	razredna nastava
	4.
	15
	2
	-
	1
	1
	1
	20
	18
	2
	-
	40

	PŠ

GLOGOVAC
	razredna nastava
	1.
	16
	2
	-
	2
	/
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Goran Patljak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Biserka Vlah
	razredna nastava
	2.
	16
	2
	1

Vod. PŠ
	1
	-
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Mira Hrpalo
	razredna nastava
	3.
	14
	2
	2

bonus
	1
	1
	1
	21
	17
	2
	-
	40

	Jasna Podgorelec
	razredna nastava
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	20
	18
	2
	-
	40


3.2. Tjedno i godišnje  zaduženje  učitelja  predmetne  nastave
	UČITELJ

	Predmet koji
predaje
	Raz
	5.
	6. a/b
	7.
	8.
	REDOVITA

NAS TAVA


	IZB. NAS.
	RAD

RAZ.
	DOP
	DOD
	INA
	UKUPNO NEP.RAD
	OST. POS.
	OST. POS. RAZ
	POSE. POS.


	UKUPNO

Tjedno 


	Sanja Danček
	hrvatski jezik
	-
	-
	10
	4
	4
	18 +
1 član str.povj.
	-
	-
	1
	1
	1
	22
	18
	-
	-
	40

	Jelena Knežević Čogelja
	hrvatski jezik
	
	5
	-
	-
	-
	5
	-
	-
	1
	-
	-
	6
	5
	-
	-
	11

	Ivana

Biluš
	engleski jezik
	8.r.
	4 PŠ (2) 1.,3. i 4. MŠ (6)

	6.a 3
	3
	3
	17
	-
	2
	2
	1
	1
	23
	15
	2
	-
	40

	Ana Turk
	engleski jezik
	6.b.
	1.,2. i 3 PŠ (6), 2 MŠ (2)
5.r (3)
	6.b
3
	-
	-
	14
	-
	2
	2
	-
	-
	18
	12
	2
	-
	32

	Sunčica Vuljak
	njemački jezik
	-
	-
	-
-
	-
	-

	0
	11
	-
	-
	1

vžv
	1
	13
	7
	-
	-
	20

	Ivana Mihoci
	njemački jezik
	-
	-
	-
	-


	-
	0
	2

	-
	-
	-
	1
	3
	5
	-
	-
	8

	Ivana        Devčić Rakijašić
	likovna       kultura
	
	1

+

1

3.r. PŠ
	2
	1


	1


	6+1
čl.13. Pravilnika
	-
	-
	-
	
	1
	8
	5
	-
	-
	13

	Saša Novak
	glazbena kultura
	-
	1+1

4.r. MŠ
	2+1

4.r.

PŠ
	1

	1


	7
	-
	-
	-
	-
	1
	8
	5
	-
	-
	13

	Vinko Peharda
	tjelesna i zdr. kultura
	7.r
	2
	4
	2


	2


	10
+2 čl.13. Pravil. + 3 sind.pov.
	-
	2
	-
	
	3


	20
	9
	2
	3
	34

	Nada Križaj
	tehnički,     informatika
	-
	1
	2
	1


	1


	5
+1čl.13. Pravil.
	10
	-
	-
	-
	1
	17
	15
	-
	-
	32



	Marina Valdec
	priroda, kemija,bio.
	
	1,5
	4

	4


	4


	13,5
	-
	-
	1
	1
	-
	16
	7
	-
	-
	23

	Andreja Šimunić
	povijest,

geografija
	6.a
	2

1,5
	4
4
	2

2
	2

2
	19,5
	-
	2
	-
	2
	-
	24
	14
	2
	-
	40

	Manuela Tržić
	matematika
	-
	-
	8

+1

3.r PŠ GK
	-
	
	9
	-
	-
	1
	1
	-
	11
	9
	-
	-
	20

	Mario Sinovec
	matematika
	-
	4
	-
	4
	4
	12
	-
	-
	1
	-
	-
	13
	12
	-
	-
	25

	Robert Pentek
	fizika
	-
	
	
	2
	2
	4
	-
	-
	1
	-
	-
	5
	3
	-
	-
	8

	Rosana Vucković

Kišić
	vjeronauk
	-
	-
	-
	-
	-


	0
	18
	2
	-
	-
	4
	24
	14
	2
	-
	40

	Josip Ferlindeš
	vjeronauk
	-
	-
	-
	-
	-


	0
	8
	-
	-
	-
	-
	8
	6
	-
	-
	14


2.3.3. Tjedna i godišnja  zaduženja  ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Ime i prezime
	Struka
	Radno 

mjesto
	Radno

 vrijeme    


	Rad sa strankama
	Broj sati    tjedno

	Karolina Vidović 


	dipl. učitelj razredne nastave
	ravnateljica
	7.00-15.00
	10.00-12.00
	40

	Filip Adaković
	magistar sociologije i pedagogije
	stručni suradnik pedagog
	7.30-13.30


	10.00-12.00
	40

	Marina Vidović Krušić
	prof.hrv.j. i književnosti i informatologije smjer bibliotekarstvo
	stručna suradni-ca  knjižničarka
	8.00-14.00

utorkom.,

četvrtkom i svaki drugi

petak
	10,00-11.00
	20


2.3.4. Tjedna i godišnja  zaduženja  administrativnog i tehničkog osoblja škole
	Ime i prezime
	Struka
	Radno mjesto
	Radno

 vrijeme     (od do sati)
	Rad sa strankama
	Broj 

sati    

tjedno

	Sanda Strelec
	upravni pravnik
	tajnik
	7.00 –15.00
	10.30 –12.30
	40

	Marisela Bunić

(Višnja Horvat- Benkek)
	mag.poslovne ekonomije
	voditeljica računovodstva
	7.00 –15.00
	10.30 –12.30
	40

	Zvonko Tušek
	osnovna škola
	domar
	7.00-15.00
	-


	40

	Željka Tušek
	osnovna škola
	čistačica
	13.00-21.00
	-
	40

	Kristinka Figač
	osnovna škola
	čistačica
	8.00-16.00
	-
	40

	Danijela Varović
	srednja strukovna škola
	kuharica
	6.00-14.00
	-
	40

	Ljubica Obranović
	osnovna škola
	kuharica i čistačica
	6.30-14.30
	-
	40


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U OŠ Koprivnički Bregi svi učenici pohađaju nastavu u prijepodnevnoj smjeni, dok se u poslijepodnevnom satima provodi dodatna nastava i izvannastavne aktivnosti.

U PŠ Glogovac nastava se također uvijek odvija u prijepodnevnoj smjeni.

Prijepodnevna smjena za učenika 1.- 8.  razreda počinje  u 8.00 sati 

Organizirana su dva velika odmora i to nakon drugog sata u trajanju od 10 minuta te nakon trećeg u trajanju od 15 minuta.
U područnoj školi za učenike od 1.- 4. razreda počinje u 8.00 sati
Organiziran je jedan veliki odmor nakon drugog sata u trajanju od 15 minuta. 
RASPORED DEŽURSTVA

Razredna nastava i predmetna nastava

	MŠ KOPR.BREGI
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	PRIZEMLJE

BLAGOVAONA          RN 
PN
	D. Horvat-Fuček

D. Horvat-Fuček

S. Vuljak
	A. Bračko

A. Bračko

A. Turk
	D. Horvat-Fuček

V. Kunić

R. Pentek
	S. Vusić

S. Vusić
V. Peharda
	A. Bračko

V. Kunić

S. Danček

	KAT
	M. Valdec /

 A. Šimunić

	S. Danček /

 S. Novak
	M. Tržić / I. Devčić Rakijašić/ V. Peharda
	J. Knežević Čogelja/ N. Križaj
	M. Sinovec /

R. Vucković- Kišić



	 12,25h

AUTOBUS

14,00h
	A.Bračko
R. Vucković- Kišić


	V. Kunić
A. Šimunić
	V.Kunić

I. Devčić Rakijašić
	D. Horvat-Fuček
I. Biluš
	S. Vusić

N. Križaj


RASPORED DEŽURSTVA
PŠ Glogovac
	PŠ GLOGOVAC
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	PRIZEMLJE
	1.sat G. Patljak

J. Ferindleš
	M. Hrpalo
	1. sat J. Ferindleš

G. Patljak
	B. Vlah
	J. Podgorelec


Učitelji su u obvezi biti u učionicama pod malim odmorima te ih ne napuštati. Pod velikim odmorom, koji je namijenjem za učenički obrok, predmetni je učitelj u obvezi zaključati učionicu te je nakon velikoga odmora sljedeći predmetni učitelj otključava i pušta učenike.

Dežurni učitelji osim hodnika dežuraju i kontroliraju sanitarne čvorove.

.

Školska kuhinja

U MŠ i PŠ radi školska kuhinja u kojoj se priprema mliječni i topli obrok za gotovo sve učenika. Tjedno se pripremaju tri kuhana i dva mliječna obroka. Prehranu učenika plaćaju roditelji a za neke učenike sredstvima iz općinskog proračuna ( općina Koprivnički Bregi- cjelokupni iznos i Novigrad Podravski- 2/3 iznosa ). Cijena školske kuhinje je 6 kuna po danu. Roditelji vrše uplatu preko uplatnica na žiro račun škole te sklapaju sa školom Ugovor o prehrani učenika u školskoj kuhinji koji vrijedi za čitavu školsku godinu do otkazivanja. Ukoliko se u tijeku mjeseca dijete ne hrani 5 i više dana u kontinuitetu ( za redom), roditelj djeteta dužan je podmiriti puni iznos cijene školske kuhinje za taj mjesec, a višak uplaćenog iznosa cijene školske kuhinje će se umanjiti u sljedećem mjesecu, ovisno o izostancima iz prethodnog mjeseca..

Također, ukoliko roditelj ne podmiri iznos školske kuhinje dva mjeseca uzastopno, Škola će otkazati uslugu prehrane učenika za sljedeći mjesec dok se ne podmire sva dugovanja.

Prijevoz učenika putnika
Prometna povezanost sa školom je dobra. Za učenike putnike, njih ukupno 68, organiziran je prijevoz iz Jeduševca, Glogovca , Borovljana i Vlaislava.

Prijevoz učenika obavlja Čazmatrans Podravina-Prigorje d.o.o.

3.2.Godišnji kalendar rada

	Polugodište
	Mjesec

 

 
	Broj dana
	 Neradni

dani
	Nadnevci

obilježavanja

blagdana, neradnih dana i nenastavnih dana

	
	
	Nastavnih

radnih

 
	Radnih dana

 
	
	

	I.
	IX.
	18
	22
	8
	

	76  nastavna dana
	X.
	20
	21
	10
	8.10.2015.

Dan neovisnosti

9 .10.2015.

Dan učitelja 



	 7.9.2015. - 23.12.2015.
	XI.
	21
	21
	9
	1.11.2015. Dan svih svetih



	
	XII.
	17
	22
	        9
	     25.12.2015. Božić

    26.12.2015. Sveti Stjepan



	        II.
	I.
	15
	19
	12
	1.1.2016. Nova Godina

6.1.2016. Sveta tri  kralja

	
	II.
	21
	21
	8
	-

	100 nastavnih dana
	III.
	17
	22
	9
	        27 .3. 2016. Uskrs
        28 .3.2016. Uskrsni                                 

ponedjeljak


	11.1.2016. - 10.6.2016.
	IV.
	20
	21
	9
	županijsko natjecanje
      

	
	V.
	20
	21
	10
	1.5.2016. Praznik rada
26. 5 2016. Tijelovo

27. 5. 2016. Dan sporta i obitelji


	
	VI.
	7
	21
	9
	        3 .6.2016. Dan škole

22 .6.2016. Dan antifašističke borbe

25.6.2016. Dan državnosti

	 
	VII./VIII.
	0
	12
	20
	5.8.2016. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti, Dan hrvatskih branitelja
15.8.2016. Velika Gospa 

30 dana godišnji odmor

	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO
	176
	223
	113
	-


BLAGDANI I NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

08. 10. Dan neovisnosti - Četvrtak
01. 11. Dan svih svetih - Nedjelja
25. 12. Božić - Petak
26. 12. Sveti Stjepan – Subota
01. 01. Nova godina - Petak
06. 01. Bogojavljanje ili Sveta tri kralja - Srijeda
27. 03. Uskrs - Nedjelja
28. 03. Uskrsnji ponedjeljak - Ponedjeljak
01. 05. Praznik rada - Nedjelja
26. 05. Tijelovo - Četvrtak
22. 06. Dan antifašističke borbe - Srijeda
25. 06. Dan državnosti - Subota
05. 08. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti, dan hrvatskih branitelja - Petak
15. 08. Velika Gospa - Ponedjeljak
3.3. Podaci o učenicima i razrednim odjelima

	B R O J   U Č E N I K A  MŠ



	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	Redoviti 

program uz individualizirane

postupke
	Redoviti program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane

postupke
	Školska kuhinja
	Putnika


	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	
	
	 Cje.


	Prod.


	

	I.
	15
	1
	8
	-
	-
	15
	1
	-
	-
	Dragica Horvat-Fuček

	II.
	15
	1
	5
	-
	-
	15
	2
	-
	-
	Aleksandra Bračko  

	III.
	15
	1
	7
	2
	1
	14
	5
	-
	-
	Suzana Vusić

	IV.
	20
	1
	10
	1
	-
	19
	4
	-
	-
	Vlatka Kunić

	V.
	19
	1
	9
	5
	2
	19
	9
	-
	-
	Rosana Vucković-Kišić

	VI.
	26
	2
	17
	2
	2
	24
	15
	-
	-
	Andreja Šimunić, Ana Turk

	VII.
	15
	1
	4
	-
	1
	6
	7
	-
	-
	Vinko Peharda

	VIII.
	25
	1
	14
	1
	1
	19
	13
	-
	-
	Ivana Biluš

	V.-VIII.
	85
	5
	44
	8
	6
	68
	44
	-
	-
	-

	I.-VIII.
	150
	9
	74
	11
	7
	131
	56
	-
	-
	-


Tijekom šk. god. 2015./2016. po potrebi će se provoditi postupak utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta radi utvrđivanja primjerenog programa školovanja učenika. Četvero djece je temeljem Rješenja Ureda državne uprave u Koprivničko-križevačkoj županiji dobila odgodu upisa u prvi razred za šk. god. 2015./2016.

	B R O J   U Č E N I K A  PŠ GLOGOVAC



	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	Redoviti 

program uz individualizirane

postupke
	Redoviti program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane

postupke
	Školska kuhinja
	Putnika


	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	
	
	Cije.


	Prod.


	

	I.
	7
	1
	5
	-
	-
	7
	0
	-
	-
	Goran Patljak

	II.
	12
	1
	8
	-
	-
	12
	7
	-
	-
	Biserka Vlah  

	III.
	5
	1
	2
	1
	-
	5
	3
	-
	-
	Mira Hrpalo

	IV.
	15
	1
	7
	-
	-
	14
	2
	-
	-
	Jasna Podgorelec

	I.–IV.
	39
	4
	22
	1
	-
	38
	12
	-
	-
	-


3.3.1. Nastava u kući

U ovoj školskoj godini škola nema  potrebu organizirati nastavu u kući.

4. TJEDNI I  GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1.Tjedni i godišnji broj nastavnih  sati za obvezne nastavne predmete  po  razredima 

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	5
	175
	10
	350
	4
	140
	4
	140
	63
	2205

	Likovna kultura
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	1
	35
	2
	70
	1
	35
	1
	35
	13
	455

	Glazbena kultura
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	1
	35
	2
	70
	1
	35
	1
	35
	13
	455

	Strani jezik
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	3
	105
	6
	210
	3
	105
	3
	105
	31
	1085

	Matematika
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	4
	140
	8
	280
	4
	140
	4
	140
	52
	1820

	Priroda 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1.5
	52.5
	4
	140
	-
	-
	-
	-
	5.5
	192.5

	Biologija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Kemija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Fizika
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Priroda i društvo
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	18
	630

	Povijest
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	4
	140
	2
	70
	2
	70
	10
	350

	Geografija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1.5
	52.5
	4
	140
	2
	70
	2
	70
	9.5
	332.50

	Tehnička kultura
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	35
	2
	70
	1
	35
	1
	35
	5
	175

	Tjelesna i zdr. kultura
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	4
	140
	2
	70
	4
	140
	2
	70
	2
	70
	32
	1120

	UKUPNO:
	36
	1260
	36
	1260
	36
	1260
	36
	1260
	22
	770
	46
	1610
	26
	910
	26
	910
	264/9240


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati ).

4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1.Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj skupina
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	15
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	II.
	15
	1
	Rosana Vucković Kišić


	2
	70

	
	III.
	15
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	IV.
	19
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	I. PŠ
	7
	1
	Josip Ferlindeš


	2
	70

	
	II. PŠ
	12
	1
	Josip Ferlindeš
	2
	70

	
	III. PŠ
	5
	1
	Josip Ferlindeš


	2
	70

	
	IV. PŠ
	15
	1
	Josip Ferlindeš
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	103
	8
	Rosana Vucković Kišić

Josip Ferlindeš
	16
	560

	Vjeronauk
	V.
	19
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	VI.
	26
	2
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	VII.
	15
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	
	VIII.
	25
	1
	Rosana Vucković Kišić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	85
	5
	Rosana Vucković Kišić
	8
	280

	UKUPNO 

I. – VIII.
	188
	13
	Rosana Vucković Kišić

Josip Ferlindeš
	24
	840


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

	Njemački jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj skupina
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV. MŠ
	14
	1
	Sunčica Vuljak
	2
	70

	
	IV. PŠ
	12
	1
	Ivana Mihoci
	2
	70

	
	V.
	12
	1
	Sunčica Vuljak
	2
	70

	
	VI.
	14
	1
	Sunčica Vuljak
	2
	70

	
	VII.
	7
	1
	Sunčica Vuljak
	2
	70

	
	VIII.
	11
	1
	Sunčica Vuljak
	2
	70

	UKUPNO IV. – VIII.
	IV.-VI.
	70
	6
	Ivana Mihoci

Sunčica Vuljak
	12
	420


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj skupina
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	17
	1
	Nada Križaj
	2
	70

	
	VI.
	26
	2
	Nada Križaj
	2
	70

	
	VII.
	15
	1
	Nada Križaj
	2
	70

	
	VIII.
	25
	1
	Nada Križaj
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	83
	5
	Nada Križaj
	8
	280


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Skupina se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Skupina
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime 

učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	8
	21
	4.5
	157.5
	Uč. razredne nastave

	2.
	Matematika
	8
	22
	4.5
	157.5
	Uč. razredne nastave

	3.
	Engleski jezik (3. i 4. MŠ)
	1
	8
	1
	35
	Ivana Biluš

	4.
	Engleski jezik (1., 2. i 3. PŠ)
	1
	5
	1
	35
	Ana Turk

	
	UKUPNO I. – IV.
	18
	56
	11
	385
	 -            

	1.
	Hrvatski jezik (6.-8. raz.)
	1
	15
	1
	35
	Sanja Danček

	2.
	Hrvatski jezik (6.-8. raz.)
	1
	5
	1
	35
	Jelena Knežević Čogelja

	3.
	Matematika (6. raz.)
	1
	7
	1
	35
	Manuela Tržić

	4.
	Matematika (5., 7. i 8. raz.)
	1
	15
	1
	35
	Mario Sinovec

	5.
	Kemija (7. i 8. raz.)
	1
	7
	1
	35
	Marina Valdec

	6.
	Fizika (7. i 8. raz.)
	1
	3
	1
	35
	Robert Pentek

	7.
	Engleski jezik (5., 6.b raz.)
	1
	9
	1
	35
	Ana Turk

	8.
	Engleski jezik (6.a, 7. i 8. r.)
	1
	8
	1
	35
	Ivana Biluš

	
	UKUPNO V. – VIII.
	8
	69
	8
	280
	-

	
	UKUPNO I. - VIII.
	26
	124
	19
	665
	-


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Skupina
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime 

učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika
	5
	23
	5
	175
	Aleksandra Bračko, Suzana Vusić, Vlatka Kunić, Mira Hrpalo, Jasna Podgorelec

	
	UKUPNO I. - IV.
	5
	23
	5
	175
	           -

	1.
	Hrvatski jezik (8. raz.)
	1
	3
	1
	35
	Sanja Danček

	2.
	Matematika (5., 6.a, 6.b, 7. i 8. raz.)
	1
	10
	1
	35
	Manuela Tržić

	3.
	Povijest (5., 6.a, 6.b, 7. i 8. raz.)
	1
	8
	1
	35
	Andreja Šimunić

	4.
	Geografija (5., 6.a, 6.b, 7. i 8. raz.)
	1
	8
	1
	35
	Andreja Šimunić

	5.
	Biologija (8. raz.)
	1
	3
	1
	35
	Marina Valdec

	6.
	Engleski jezik (8. raz.)
	1
	5
	1
	35
	Ivana Biluš

	
	UKUPNO V. – VIII..
	6
	37
	6
	210
	-

	
	UKUPNO I. – VIII.
	11
	60
	11
	385
	-


4.2.4.  Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

	Red.

broj
	Aktivnost
	Skupina
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	     Izvršitelji

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Plesna skupina
	1
	9
	1
	35
	Aleksandra Bračko 

	  2.
	Recitatorska skupina
	2
	8
	2
	70
	Suzana Vusić

Mira Hrpalo

	3.
	Dramsko-scenska skupina
	2
	15
	2
	70
	Vlatka Kunić 

Biserka Vlah

	  4.
	Folklorna skupina
	1
	13
	1
	35
	Dragica Horvat Fuček

	5.
	Likovna skupina
	1
	13
	1
	35
	Jasna Podgorelec

	6.
	Sportska skupina
	1
	13
	1
	35
	Goran Patljak

	7.
	Njemačka skupina
	1
	9
	1
	35
	Ivana Mihoci

	
	       UKUPNO I. - IV.
	9
	80
	9
	315
	               -

	1.
	Novinarska skupina
	1
	8
	1
	35
	Ivana Biluš

	2.
	Dramsko-scenska skupina
	1
	10
	1
	35
	Sanja Danček

	3.
	Likovna skupina    
	1
	5
	1
	35
	Ivana Devčić Rakijašić

	4.
	Tamburaška skupina
	1
	10
	1
	35
	Saša Novak

	5.
	Nogomet
	1
	17
	1
	35
	Vinko Peharda

	6.
	Borilačke vještine
	1
	25
	2
	70
	Vinko Peharda

	7.
	Mladi tehničari
	1
	7
	1
	35
	Nada Križaj

	8.
	Web skupina
	1
	10
	1
	35
	Nada Križaj

	  9.
	Crveni križ
	1
	10
	2
	70
	Rosana Vucković Kišić

	10.
	Karitativna skupina
	1
	11
	2
	70
	Rosana Vucković Kišić

	11.
	Njemačka skupina
	1
	6
	1
	35
	Sunčica Vuljak

	12.
	Mladi knjižničari
	1
	13
	1
	35
	Marina Vidović Krušić

(Martina Šimunić)



	
	UKUPNO V. - VIII.
	12
	132
	15
	525
	-

	
	UKUPNO I. - VIII.
	21
	212
	24
	840
	-


4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača.

Ako se ovaj oblik rada provodi u školi, potrebno je odrediti broj neplivača po razrednim odjelima, mjesto izvođenja obuke, broj planiranih sati za obuku te navesti imena izvršitelja. Predviđa se obuka trećih razreda (20 učenika). Najveći dio obuke financira Županija, Općina 100 kn po učeniku i manji dio roditelji.
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1.  Plan  rada ravnateljice

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	350

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	50

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	10

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	8

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	40

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	20

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	30

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	40

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	8

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	80

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	10

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	8

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	4

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	42

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	420

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	80

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	10

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	50

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	20

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	20

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	20

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	8

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	8

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	20

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	20

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	8

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	8

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	20

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	8

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	40

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	40

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	40


	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	512

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	62

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	          30

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	60

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	20

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	80

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	80

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	40

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	40

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	40

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	30

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	8

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	2

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	140

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	20

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	8

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	20

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	20

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	20

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	20

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	20

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	10

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	2

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	288

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	30

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	5

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	20

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	10

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	5

	6.6. Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	10

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	        48

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	23

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	5

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	5

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	10

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	20

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	5

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	100


	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	224

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	38

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	14

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	14

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	2

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	4

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	2

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	8

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	8

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	2

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	2

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	2

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	2

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	12

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	10

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	10

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	4

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	16

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	18

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	52

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	32

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	12

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	10

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	10

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	8

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	8

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	110

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	10

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	100

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                            1784


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga za šk. god. 2015./2016.

	
	Poslovi i zadaci, oblici i metode rada, sudionici
	Broj sati
	Vrijeme izvršavanja

	1.
	PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA, 

POČETAK ŠKOLSKE GODINE
	250
	

	1.1
	Aktualizacija plana i programa, ciljevi i zadaće u šk. god. 2015./2016., izrada Školskog kurikuluma
	30
	rujan

	1.2
	Izrada Godišnjeg plana i programa škole
	30
	rujan

	1.3
	Izrada kalendara rada, aktivnosti, vremensko određenje projekata
	20
	rujan, listopad

	1.4
	Izrada Godišnjeg plana i programa rada stručnog suradnika pedagoga
	10
	rujan

	1.5
	Izrada Školskog preventivnog programa
	10
	rujan

	1.6
	Izrada mjesečnih planova i programa rada pedagoga
	9
	tijekom godine

	1.7
	Nadopuna mjesečnih programa, aktualizacija, izmjena aktivnosti
	10
	tijekom godine

	1.8
	Plan i program individualnog stručnog usavršavanja
	10
	listopad

	1.9
	Suradnja s ravnateljem i nastavnicima u izradi projekata, programa i aktivnosti koje će se zajednički ostvarivati tijekom školske godine
	10
	listopad

	1.10
	Aktualizacija programa, nadopuna, analiza rada i promjena aktivnosti
	5
	tijekom godine


	1.11
	Sudjelovanje u izradi programa za učenike po prilagođenom programu
	5
	rujan

	1.12
	Rad s razrednicima (planiranje sata razrednika, planiranje roditeljskih sastanaka, razredna vijeća)
	5
	rujan, listopad, siječanj

	1.13
	Planiranje i programiranje neposrednog rada s nastavnicima i učenicima, suradnja s ravnateljem škole, plan uvida u nastavu
	35
	rujan, listopad

	1.14
	Planiranje i programiranje rada na profesionalnoj orijentaciji učenika
	5
	listopad

	1.15
	Suradnja s ravnateljicom škole na pripremi nove nastavne godine
	25
	rujan, kolovoz

	1.16
	U suradnji s ravnateljicom predlaganje podjele poslova
	2
	rujan

	1.17
	U suradnji s ravnateljicom smještaj učenika ponavljača, novopridošlih učenika te formiranje razrednih odjela na početku školske godine
	4
	rujan

	1.18
	Izrada popisa učenika po razrednim odjelima
	5
	rujan

	1.19
	Ostali poslovi na početku školske godine
	20
	rujan, listopad

	
	
	
	

	2.
	UPIS DJECE U PRVI RAZRED
	205
	

	2.1
	Suradnja s Uredom državne uprave, izrada popisa djece dorasle za upis u prvi razred po abecednom redu
	25
	veljača

	2.2
	Suradnja s odgojiteljicama odn. ravnateljicom školskog vrtića te razgovor o djeci koja će biti upisana u prvi razred
	20
	ožujak, travanj

	2.3
	Rad s djecom polaznicima dječjeg vrtića, a koja će biti upisana u prvi razred
	15
	travanj

	2.4
	Priprema materijala za procjenu psihofizičkih sposobnosti djece, podjela poslova i zadaća, proučavanje nove literature
	20
	ožujak, travanj

	2.5
	Rad unutar Stručnog povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta te provođenje utvrđivanja psihofizičkog stanja djece u svrhu upisa djece u 1. razred 
	60
	travanj

	2.6
	Izrada popisa djece koja će biti upisana u prvi razred te izrada izvješća o ovogodišnjem upisu djece
	25
	kolovoz

	2.7
	Ostali poslovi vezani uz upis djece u prvi razred, razgovor s roditeljima, liječnikom i ostalim sudionicima upisa, sinteza nakon upisa
	40
	svibanj, lipanj

	
	
	
	

	3.
	OSTVARIVANJE PLANA I PROGRAMA
	265
	

	3.1
	Rad s roditeljima, roditeljski sastanci, predavanja, radionice
	20
	tijekom godine

	3.2
	Suradnja s učiteljima na razvoju odgojne problematike
	20
	tijekom godine

	3.3
	Rad s učenicima koji imaju poteškoća u socijalizaciji, ponašanju, koji pokazuju određene odgojne probleme, savjetodavni rad, razgovor, usmjeravanje
	50
	tijekom godine

	3.5
	Rad s roditeljima učenika koji imaju određene odgojne probleme, razgovor, usmjeravanje, oblici pomoći, suradnja sa stručnjacima
	20
	tijekom godine

	3.6
	Opservacije satova i detekcija učenika s poremećajima u učenju

- suradnja sa stručnom komisijom o utvrđivanju psihofizičkog stanja djece, kao i utvrđivanje primjerenog oblika školovanja
	Prema potrebi
	tijekom godine

	3.7
	Analiza odgojne situacije po razrednim odjelima, suradnja s razrednicima
	10
	listopad

	3.8
	Obrada ankete, prezentacija rezultata na razrednim vijećima, mjere za poboljšanje situacije
	10
	listopad

	3.9
	U suradnji s ravnateljicom izrada plana posjeta nastavi i izvannastavnim oblicima rada, zajedničke posjete i podjela pojedinih poslova
	14
	listopad, siječanj

	3.11
	Zajednički rad s razrednicima, pomoć u suradnji s roditeljima, sudjelovanje u radu roditeljskih sastanaka
	10
	tijekom godine

	3.12
	Prisustvovanje nastavi, ostvarivanje plana i programa, mogućnosti za individualizaciju i diferencijaciju nastave
	20
	tijekom godine

	3.13
	Analiza nastave, razgovor s nastavnicima, ravnateljem, prijedlozi za unapređenje rada
	15
	tijekom godine

	3.14
	Pripremanje izvještaja o sudjelovanju na nastavi, prijedlozi za unapređivanje rada, predavanja na Razrednim vijećima i Učiteljskom vijeću
	16
	tijekom godine

	3.15
	U suradnji s razrednicima identificirati učenike s poteškoćama u radu i učenju te prijedlozi za opservaciju učenika i pisanje mišljenja (rad u Stručnom povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta i utvrđivanje primjerenog oblika školovanja)
	40
	tijekom godine

	3.17
	Rad s učenicima po prilagođenom programu, pomoć u učenju, razgovor o tekućoj problematici, školi, obitelji
	10
	tijekom godine

	3.19
	Ostali poslovi pedagoga vezani za ostvarivanje odgojno-obrazovnog rada, sudjelovanje u nastavnom procesu, rad sa svim čimbenicima
	10
	tijekom godine

	
	
	
	

	4.
	PROFESIONALNO INFORMIRANJE I 

USMJERAVANJE UČENIKA
	60
	

	4.1
	Predavanja i radionice s učenicima o postupku prijava i upisa u srednje škole
	15
	prosinac, veljača, travanj, svibanj

	4.2
	Suradnja sa Službom za PO iz Križevaca, dogovor o zajedničkim aktivnostima tijekom godine, suradnja sa psihologom
	10
	listopad, siječanj, svibanj

	4.3
	Sudjelovanje u anketiranju učenika o njihovim profesionalnim namjerama, priprema predavanja i razgovor s učenicima po područjima
	5
	prosinac, veljača, ožujak

	
	
	
	

	4.4
	Individualni razgovori s učenicima, rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju učenika, pomoć učenika u izboru zanimanja
	10
	tijekom godine

	4.5
	Organizacija posjeta ravnatelja i stručnih suradnika srednjih škola i prezentacija pojedinih škola, podjela materijala
	5
	svibanj, lipanj

	4.6
	Rad s roditeljima učenika osmog razreda, predavanja vezana uz nastavak školovanja i informiranje roditelja
	5
	svibanj, lipanj

	4.8
	Organizacija liječničkog pregleda i razgovor s psihologom za PO za učenike koji nastavu pohađaju po prilagođenom nastavnom planu i programu
	5
	svibanj, lipanj

	4.9
	Analiza rada i izrada prijedloga za unapređivanje rada na PO učenika
	5
	srpanj

	
	
	
	

	5.
	ISTRAŽIVAČKI RAD PEDAGOGA
	50
	

	5.1
	U okviru Školskog preventivnog programa, anketiranje roditelja i učenika (predmetna nastava)
	10
	studeni- svibanj

	5.2
	Izrada polugodišnjeg i godišnjeg izvješća o odgojno-obrazovnom uspjehu učenika
	25
	krajem polugodišta i na kraju šk. god.

	5.3
	Prezentacija rezultata rada i prijedlozi za budući rad tijekom školske godine
	15
	krajem školske godine

	
	
	
	

	6.
	RAZREDNICI, RAZREDNA VIJEĆA, UČITELJSKO VIJEĆE
	140
	

	6.1
	U suradnji s razrednicima pripremanje sjednica Razrednih vijeća te predlaganje tema
	15
	tijekom godine

	6.2
	Sudjelovanje u ostvarivanju programa rada Razrednih vijeća, predavanja, rasprave
	30
	tijekom godine

	6.3
	U suradnji s ravnateljicom škole priprema sjednice Učiteljskog vijeća
	50
	tijekom godine

	6.4
	Sudjelovanje u radu sjednica Učiteljskog vijeća, analiza rada, uspjeha, predavanja, prezentacije, stručno usavršavanje, unapređivanje rada
	30
	tijekom godine

	6.5
	U suradnji s ravnateljicom polugodišnja i godišnja analiza uspjeha, suradnja s ravnateljicom škole i razrednicima, izrada izvješća, prijedlog za unapređenje rada
	5
	prosinac, lipanj, kolovoz

	6.6
	Ostali poslovi pedagoga vezani za rad stručnih tijela škole
	10
	prosinac, siječanj, lipanj

	
	
	
	

	7.
	SUDJELOVANJE U RADU POVJERENSTAVA I VIJEĆA
	140
	tijekom godine

	7.1
	Rad i koordiniranje Stručnim povjerenstvom za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta i utvrđivanje primjerenog oblika školovanja
	60
	tijekom godine

	7.2
	Rad i koordiniranje Povjerenstva za Školski preventivni program
	50
	tijekom godine

	7.5
	Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja
	10
	tijekom godine

	7.6
	Sudjelovanje u radu Vijeća učenika
	10
	tijekom godine 

	7.7
	Sudjelovanje u radu Školskog odbora (po pozivu)
	10
	

	
	
	
	

	8.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	130
	

	8.1
	Individualno stručno usavršavanje
	75
	tijekom godine

	8.2
	Rad u školskim stručnim aktivima po područjima
	25
	tijekom godine



	8.3
	Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća stručnih suradnika pedagoga Koprivničko-križevačke i Bjelovarsko-bilogorske županije
	15
	tijekom godine

	8.4
	Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća za voditelje školskih preventivnih programa osnovnih i srednjih škola te Učeničkog doma Koprivničko-križevačke županije
	15
	tijekom godine

	
	
	
	

	9.
	OSTALI POSLOVI PEDAGOGA
	350
	

	9.1
	Dokumentacijska djelatnost, unošenje podataka u računalo, izvješća, bilješke o radu pedagoga, arhiviranje podataka, dopisi
	80
	tijekom godine

	9.2
	U suradnji s ravnateljicom i tajnicom škole statistička obrada podataka i popunjavanje statistika
	40
	tijekom godine

	9.3
	Ostali poslovi pedagoga koji proizlaze iz ostvarivanja plana i programa rada pedagoga i rada škole
	50
	tijekom godine

	9.4
	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta
	10
	

	9.5
	Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	10
	

	
	Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	10
	

	9.6
	Suradnja s Uredom državne uprave
	30
	

	9.4
	Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	20
	tijekom godine

	9.5
	Suradnja s Policijskom upravom Koprivničko-križevačkom
	20
	tijekom godine

	9.6
	Suradnja s Centrom za suzbijanje ovisnosti Koprivničko-križevačke županije
	20
	tijekom godine

	9.7
	Suradnja sa Zavodom za školsku medicinu
	30
	tijekom godine

	9.8
	Rad na e-matici
	30
	tijekom godine

	10.
	RAD NA PODRUČNOJ ŠKOLI
	60
	

	10.1
	Rad u PŠ Glogovac, posjet školi jednom tjedno ili u skladu s vremenskim ograničenjima. Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima, kao i suradnja s učiteljicama.
	60
	tijekom godine

	11.
	ZDRAVSTVENA SKRB ZA UČENIKE ŠKOLE
	60
	

	11.1
	Suradnja sa školskom liječnicom - sistematski pregledi i cijepljenje učenika, ostali poslovi vezani uz zdravstvenu skrb
	40
	tijekom godine

	11.2
	Organiziranje predavanja vezanih uz spolno zdravlje učenika i odgovorno ponašanje te sadržaja koji proizlaze iz Kurikuluma zdravstvenog odgoja
	20
	travanj, svibanj

	
	
	
	

	12.
	RAD NA PREVENTIVNOM PROGRAMU MJERA SPREČAVANJA NASILJA I PREVENTIVNOM PROGRAMU SPREČAVANJA OVISNOSTI
	90
	tijekom godine

	12.1
	Koordiniranje i provođenje Školskog preventivnog programa
	50
	tijekom godine

	12.2
	Vođenje projekta prevencije ovisnosti Otvoreni kišobran
	30
	2. polugodište

	12.3
	Provođenje projekta Hrabrog telefona “Sigurniji internet-prevencija svih oblika nasilja putem interneta”
	5
	1. polugodište

	12.4
	Sudjelovanje u provođenju projekta “Zdrav za 5”
	5
	tijekom godine

	
	
	
	

	13. 
	SURADNJA S KNJIŽNIČARKOM ŠKOLE
	32
	tijekom godine

	
	
	
	

	
	                                                     Ukupno zaduženje
	1832
	


5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA U ŠKOLSKOJ GODINI 2015./16.

	PODRUČJE RADA
	BROJ SATI
	VRIJEME IZVOĐENJA

	1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
	490
	

	a) RAD S UČENICIMA
	390
	

	Nastavni satovi u knjižnici s učenicima svih razreda s ciljem upoznavanja knjižnice i knjižnične djelatnosti (provedba Knjižnično-informacijskog programa).
	40
	tijekom godine

	Nastavni satovi lektire po dogovoru s učiteljima.
	30
	

	Sustavno upoznavanje učenika s različitim izvorima znanja i razvijanje informacijske pismenosti.
	40
	

	Ispitivanje učeničkih interesa za knjigu i razvijanje čitalačkih navika. 
	30
	

	Obilježavanje značajnih datuma i događaja. Rad s učenicima na izradi prigodnih panoa, plakata, izložbi, prigodnih čestitki.
	50
	

	Provedba projekata.
	30
	

	Pomoć učenicima u pripremi zadane teme (istraživački rad).
	35
	

	Rad sa skupinom Mladi knjižničari.
	35
	

	Aktivnosti s učenicima putnicima (kvalitetno provođenje slobodnog vremena).
	40
	

	Upoznavanje polaznika Male škole s prostorom školske knjižnice.
	10
	studeni, ožujak

	Poticanje učenika na dolaženje u školsku knjižnicu, korištenje knjižnične građe te na poštivanje kućnog reda i kulturno ponašanje.
	50
	tijekom godine

	b) SURADNJA S UČITELJIMA, STRUČNOM SLUŽBOM I RAVNATELJEM
	100
	

	Sudjelovanje u radu učiteljskog vijeća.
	10
	tijekom godine

	Suradnja s ravnateljem u opremanju knjižnice i nabavi knjižnične građe.
	10
	

	Suradnja s pedagogom škole u organizaciji radionica, projekata i javne djelatnosti škole.
	20
	

	Suradnja s nastavnicima u realiziranju odgojno-obrazovnih sadržaja. 
	30
	

	Suradnja s nastavnicima u nabavi knjižnične građe.
	10
	

	Suradnja s tajništvom škole (administrativni poslovi).
	10
	

	Suradnja s računovodstvom (nabava građe, organizacija predstave i književnog susreta, poravnanje financijskog stanja).
	10
	

	2. STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
	230
	

	Izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice, kurikuluma, izvješća o radu knjižnice i izvješća o financijskom stanju školske knjižnice.
	30
	rujan, siječanj, kolovoz

	Izrada plana čitanja lektire.
	10
	rujan

	Organizacija rada u školskoj knjižnici: dnevna posudba knjiga i časopisa.
	60
	tijekom godine

	Vođenje dnevne statistike (praćenje korištenja knjižnice).
	10
	

	Praćenje izdavačke djelatnosti i suradnja s nakladnicima.
	10
	

	Nabava novih knjiga i zaštita postojećeg fonda.
	20
	

	Obrada novih i zatečenih knjiga (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, katalogizacija, tehnička obrada).
	30
	

	Informatizacija građe u računalnom programu Metel.win.
	30
	

	Revizija i otpis građe.
	10
	srpanj, kolovoz

	Sustavno obavještavanje korisnika o postojećim naslovima u knjižnici te izlaganje prinova.
	20
	tijekom godine

	3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	115
	

	Obilježavanje značajnih datuma i događaja prema mjesečnim pregledima Hrvatskog čitateljskog društva.
	30
	tijekom godine

	Obilježavanje ostalih značajnih datuma svjetskog i lokalnog značaja.
	20
	tijekom godine

	Obilježavanje vjerskih blagdana.
	10
	prosinac, ožujak

	Organizacija kazališnih predstava.
	15
	studeni, ožujak

	Organizacija književnih susreta.
	10
	prosinac

	Pomoć učiteljima u organizaciji školskih priredbi i izvanučionične nastave.
	20
	tijekom godine

	Suradnja s medijima.
Priprema članaka za internetsku stranicu škole.
	10
	tijekom godine

	4. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	65
	

	Praćenje novih naslova knjiga, časopisa i internetskih stranica s područja knjižničarstva, pedagogije i metodike.
	20
	tijekom godine

	Sudjelovanje na stručnim usavršavanjima u školi.
	10
	

	Sudjelovanje na stručnim sastancima i predavanjima u organizaciji Županijske matične službe za knjižnice i Županijskog stručnog vijeća. 
	10
	

	Sudjelovanje na stručnim skupovima u organizaciji MZOŠ-a i AZOO-a.
	10
	

	Suradnja s Gradskom i Nacionalnom knjižnicom, Matičnom službom i drugim stručnim organizacijama.
	10
	

	Posjet sajmu Interliber.
	5
	studeni

	4. OSTALI POSLOVI
	4
	

	UKUPNO
	904
	


Stručni suradnik knjižničar: 

Marina Vidović Krušić, prof.

5.4. Plan rada računovodstva

	Redni broj
	Sadržaj rada
	Vremenska artikulacija
	Planirani broj sati

	KNJIGOVODSTVENI POSLOVI I POSLOVI PLANIRANJA


	1.
	Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
	svakodnevno
	290

	2.
	Vođenje  analitičkih knjigovodstvenih evidencija

-dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, količini i vrijednosti,

-kratkotrajne nefinancijske imovine (sitan inventar) po vrsti, količini i vrijednosti

-vođenje knjige ulaznih računa i obračuna obveza

-vođenje knjige izlaznih računa i obračuna potraživanja,

-vođenje ostalih poslovnih knjiga
	prema nastanku poslovne promjene
	96

	3.
	Sastavljanje financijskih izvještaja

-bilance

-izvještaji o prihodima i rashodima (prema izvoru financiranja)

-izvještaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

-izvještaj o obvezama

-bilješke
	10.04,10.07,10.09.

te 31.01.za godišnje izvješće prethodne godine
	166

	4.
	Izrada financijskih planova

-prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje

-financijski plan na razini financijske godine

-rebalans godišnjeg financijskog plana
	godišnje
	160

	5.
	Pripremanje popisa imovine i obveze te evidentiranje promjena na imovini i obvezama 
	prosinac
	28

	6.
	Zaključivanje poslovnih knjiga
	veljača
	40

	7.
	- Popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti s ravnateljicom

- Izjava o fiskalnoj odgovornosti u suradnji s ravnateljicom
	veljača
	30

	8.
	Praćenje likvidnosti
	svakodnevno
	24

	9.
	Plaćanje obveza
	prema potrebi
	50

	10
	Izrada izlaznih faktura
	nastanak potraživanja
	6

	11.
	Izrada zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
	15. i 25. u mjesecu
	24

	12.
	Obračun i isplata plaće i ostalih naknada

osnovne plaće,

bolovanje na teret poslodavca, bolovanje na teret HZZO-a, smjenski rad, prekovremeni rad te dvokratni rad, jubilarne nagrade, otpremnine i pomoći

-obračun troškova prijevoza na posao i s posla

-obračun ostalih materijalnih prava iz    Kolektivnog ugovora
	mjesečno
	484

	13.
	Obračun i isplata ugovora o djelu i Ugovora o autorskom djelu
	prema potrebi
	10

	14.
	Sastavljanje JOPPD obrazaca

Popunjavanje obrasca RAD-1
	mjesečno
	16

	15.
	Vođenje poreznih kartica zaposlenika
	godišnje
	16



	16.
	Vođenje podataka o utvrđenom stažu i osiguranju


	godišnje
	16

	17.
	- Popunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike

- Popunjavanje obrazaca za kredite djeltnicima škole


	prema potrebi
	13

	18.
	Blagajničko poslovanje

-evidentiranje uplate i isplate gotovog novca

-podizanje i polog gotovog novca

-vođenje blagajničkog dnevnika
	po potrebi
	96

	19.
	Suradnja s Županijom, Finom, nadležnom Poreznom upravom,

-dostava obrazaca
	po potrebi
	90

	20.
	Praćenje stručne literature, odlazak na  seminare
	po potrebi
	35

	21.
	Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje
	svakodnevno
	89


	22.
	Ostali poslovi 

- izvješća ravnatelju, Školskom odboru, Županiji

- popunjavanje narudžbenica
- popunavanje putnih naloga 

- obračun putnih naloga i dnevnica

- sastavljanje Ugovora o Cesiji sa Općinama

	po potrebi
	30

	23.
	Vođenje evidencije o utrošku energije
	mjesečno
	15

	24.
	Suradnja sa ravnateljicom, tajnicom i ostalim zaposlenicima
	svakodnevno
	6

	UKUPNO
	
	                      1832


5.5. Plan rada tajništva

	R.BR.
	opis poslova
	VRIJEME IZVRŠENJA
	sati
godišnje

	1.
	Upravno-pravni poslovi

izrada ugovora, rješenja iz radnog odnosa i 

drugi poslovi  u svezi radnih odnosa
izrada ostalih ugovora, rješenja i odluka
izrada nacrta normativnih akata Škole u skladu sa 

zakonskim propisima 

praćenje zakonskih propisa i službenih glasila

pripremanje materijala za Školski odbor i Vijeće roditelja, vođenje zapisnika, izrada odluka  

 briga i realizacija registracije i statusnih promjena Škole pri

 nadležnim ustanovama

nostrifikacija inozemnih školskih svjedodžbi

suradnja s nadležnim službama Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta

sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole
izrada statističkih izvješća na početku i kraju školske godine
seminari i stručno usavršavanje
	tijekom godine

tijekom godine

po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

po potrebi

po potrebi

tijekom godine

rujan

rujan/lipanj

tijekom godine
	100 

50
50
50
50
50
20

50

50

20

10

	2.
	Kadrovski i administrativni poslovi  

poslovi u svezi raspisivanja natječaja i oglasa za radna mjesta
vođenje matične evidencije djelatnika, vođenje e-matica i registra zaposlenih u javnom sektoru za djelatnike naše škole

vođenje evidencije o radnom vremenu za djelatnike škole

 prijavljivanje,odjavljivanje te promjene kod djelatnika i članova  obitelji nadležnim službama  mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

 prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika, praćenje promjena na

print-listi, te pravovremena dostava Ministarstvu znanosti, 

obrazovanja i sporta 

vođenje evidencije odsustvovanja s posla (godišnji odmori, dopusti,  bolovanja), te izrada plana godišnjih odmora

izdavanje raznih uvjerenja i potvrda djelatnicima i učenicima Škole  

primanje i zavođenje službene pošte u urudžbeni zapisnik

izrada raznih dopisa, izvješća, zahtjeva i  odgovora

ovjera svjedodžbi 

izdavanje duplikata i prijepisa svjedodžbi

vođenje arhive Škole
rad sa strankama (radnicima škole-ravnateljica, stručni suradnici, učitelji  te ostalim djelatnicima škole, učenicima, roditeljima, predstavnicima drugih škola, ustanova i institucija)
 izdavanje potvrda za osiguranje učenika

evidencije o nesrećama na poslu

	po potrebi

tijekom godine
svakodnevno
po potrebi
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

po potrebi

po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

po potrebi

po potrebi
	60
100

100

110
100

100

54
100
120
60
60

60
100

40

40

	3.
	Poslovi u odnosu na tehničko osoblje

 organiziranje, koordiniranje i kontrola rada tehničkog osoblja
suradnja s voditeljem školske kuhinje
vođenje brige o pravovremenoj nabavi potrošnog materijala i namirnica u školskoj kuhinji

izrada nadzornih lista
	tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

	40

40

40
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Služba za školsku medicinu  
PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH MJERA ZA UČENIKE OSNOVNIH ŠKOLA U KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKOJ ŽUPANIJI U ŠKOLSKOJ GODINI 2015. /2016. 

I POLUGODIŠTE 

                1. CIJEPLJENJE UČENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG 

     CIJEPLJENJA 

                     I razred osnovne škole: POLIO (IPV)

                     VI razred osnovne škole: HEPATITIS B - 1. i 2. doza s razmakom od 

                     mjesec dana (treći put pet mjeseci nakon druge doze)

                     VIII  razred osnovne škole: DI - TE pro adultis (Td) + POLIO (IPV)

2. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT 

                     a) Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti učenika za nastavu tjelesne 

                         i zdravstvene kulture te određivanje odgovarajućeg prilagođenog programa

                     b) Pregledi učenika prije školskih sportskih natjecanja

               3. SISTEMATSKI PREGLEDI

                    VIII razred osnovne škole - PROFESIONALNA ORJENTACIJA 

                     V razred osnovne škole

                4. SCREENINZI

                   A ) Pregled vida i vid na boje,TV i TT za učenike III razreda 

                   B ) Pregled  kralješnice, stopala,TT i TV za učenike VI razreda 

               5. ZDRAVSTVENI ODGOJ 

   Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravlja i Ministarstva

   znanosti, obrazovanja i športa za tekuću školsku godinu

6.POVJERENSTVO ZA UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA UČENIKA I 

                  ODREĐIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA  

               7. NAMJENSKI PREGLEDI

                   Na zahtjev i prema situaciji 

               8. SAVJETOVALIŠNI RAD

II POLUGODIŠTE

                  1.SISTEMATSKI PREGLEDI 

a )   V razred osnovne škole 

b )   VIII razred osnovne škole - PROFESIONALNA ORJENTACIJA 

c )   prije upisa u I razred osnovne škole 

                 2.  CIJEPLJENJE UČENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG 

                      CIJEPLJENJA  

                       a ) VI razred osnovne škole: Hepatitis B - 3. doza 

b ) prije upisa u I razred osnovne škole: OSPICE - ZAUŠNJACI             RUBEOLA  
 (MO-PA-RU)

                 3. KONTROLNI PREGLEDI 

Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi 

                 4. ZDRAVSTVENI ODGOJ 

      Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravlja i Ministarstva 

      znanosti, obrazovanja i športa za tekuću školsku godinu

  5. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT 

                     a) Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti učenika za nastavu tjelesne 

                         i zdravstvene kulture te određivanje odgovarajućeg prilagođenog programa

                     b) Pregledi učenika prije školskih sportskih natjecanja 

                6. POVJERENSTVO ZA UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA 

                    UČENIKA I ODREĐIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA

                7. NAMJENSKI PREGLED 

                     Na zahtjev i prema situaciji

                8. SAVJETOVALIŠNI RAD

             Kontakt:   048 / 655 152 

                             048 / 655 150

              Mobitel : 091/ 456 87 99

                  e-mail : vlatka.rajn@gmail.com

             U Koprivnici, 23.9.2015.                                                     
Nadležni školski liječnik:

                                                                                                   Vlatka  Rajn dr. med.            
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA
6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	                       S a d r ž a j i
	         Izvršitelji

	Tijekom godine
	· odlučuje o upućivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti

· osniva učeničku zadrugu, klubove i društva
	· predsjednik ŠO,ravnateljica, tajnica



	Tijekom godine
	· davanje prethodne suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i prestankom radnih odnosa u školskoj ustanovi
	· članovi i predsjednik ŠO,ravnateljica, tajnica

	Tijekom godine
	· donošenje statuta i drugih općih akata na prijedlog ravnatelja

· daje Osnivaču i ravnateljici prijedloge i mišljenja o pitanjima vežnim za rad i sigurnost u Školi
	· članovi ŠO

	Rujan
	· donošenje Školskog kurikuluma na prijedlog Učiteljskog vijeća i ravnateljice
	·  članovi ŠO,ravnateljica, Učiteljsko vijeće, Vijeće roditelja

	Rujan
	· donošenje Godišnjeg plana i programa škole na prijedlog ravnatelja i nadzor istog
	· članovi ŠO, ravnateljica, stručni suradnici, tajnica, računovođa,

Učiteljsko vijeće, Vijeće roditelja

	Prosinac

Veljača

Rujan
	· donošenje financijskog plana, polugodišnjeg i godišnjeg obračuna na prijedlog ravnatelja
	 -    članovi ŠO,ravnateljica, računovođa

	Tijekom godine
	· odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

· odlučuje o uporabi dobiti u skladu s osnivačkim aktom, zakonom i podzakonskim propisima
	       -   članovi ŠO, ravnateljica, tajnica

	Tijekom godine
	· predlaže osnivaču promjenu djelatnosti i donošenje drugih odluka vezanih uz osnivačka prava

· predlaže Osnivaču statusne promjene

· predlaže ravnateljici mjere poslovne politike Škole
	-   članovi ŠO, ravnateljica, tajnica, Osnivač

	Tijekom godine
	· razmatra rezultate obrazovnog rada, te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrđene zakonom, aktom o osnivanju i statutom

· razmatra predstavke i prijedloge građana u vezi s radom Škole
	-   članovi ŠO, ravnateljica, 


Članovi Školskog odbora : Vlatka Kunić, predsjednica; Dragica Horvat- Fuček, zamjenica;

Suzana Vusić, Mihaela Džanko, Branko Mustaf, Helena Balaško  i  Marija Petras.

6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Kolovoz
	priprema za početak nove školske godine

imenovanje razrednika na prijedlog ravnatelja i stručnih suradnika

planiranje i programiranje gradiva

struktura radnog vremena učitelja u školskoj godini 2015./2016.

kalendar rada  u šk.god. 2015./2016.


	Ravnateljica,stručni

suradnici i svi

učitelji

	Rujan
	pripremanje i predlaganje  Školskog kurikuluma 
upoznavanje s Pravilnikom o praćenju i ocjenjivanju učenika u osnovnoj školi, Kućnim redom i ostalim pravilnicima

donošenje odluke o oslobađanju učenika od nastave tjelesno zdravstvene kulture i produženju školovanja

donošenje okvirnog vremenika pisanih provjera
	

	Listopad
	 obilježavanje Svjetskog Dana učitelja

 županijska smotra Dana kruha

predavanje učitelja (aktualna tema)


	

	Studeni
	Terenska  nastava učenika

predavanje učitelja (aktualna tema)

imenovanje komisija za popis školskog inventara


	

	Prosinac
	izvješće sa sjednice Razrednih vijeća

utvrđivanje programa priredbe povodom Božića 

organizacija božićne radionice i sajma
	

	Siječanj/veljača
	analiza rada i uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja

katalog stručnih skupova – obavijesti o aktivima i seminarima

program natjecanja, susreta, smotri

organizacija natjecanja

dan otvorenih učionica-dogovor o provedbi

predavanje učitelja (aktualna tema)

organizacija škole plivanja


	

	Ožujak/travanj
	Dan planete Zemlje-pripremanje ekoloških aktivnosti škole i mjesta

Vanjsko vrjednovanje obrazovnih postignuća učenika 4.r.
	


	Svibanj
	obilježavanje Međunarodnog dana obitelji 

obilježavanje Svjetskog dana sporta 
	

	Lipanj
	proslava Dana Škole 

realizacija nastavnog plana i programa


	


6.3. Plan rada Razrednih vijeća

	Mjesec
	                     S a d r ž a j i
	          Izvršitelji

	IX.
	-Dogovor o planu rada RV

-Dogovor o planiranju nastavnog gradiva, suradnji s roditeljima i udomiteljima
	Razrednici

Razrednici

	XI.
	-Analiza rada, zapažanja učitelja o radu učenika, oblici rada, problemi koji se javljaju, suradnja s roditeljima
	RV

	I.
	-Analiza rada na kraju 1.obrazovnog razdoblja, kontrola provedbe nastavnog plana i programa, fonda sati, uspješnost ostvarivanja GPP i Kurikuluma
	RV

	IV.
	-Zapažanja učitelja o radu učenika,kontrola provedbe nastavnog plana i programa,fonda sati,uspješnost ostvarivanja GPP i Kurikuluma
	RV

	VI.
	-Utvrđivanje konačnog uspjeha učenika na kraju školske godine, utvrđivanje ocjena (vladanje, opći uspjeh), predlaganje pedagoških mjera (pohvale, nagrade, kazne)

-Utvrđivanje učenika koji se upućuju na popravni ispit 

-Analiza svih oblika nastave, izostanaka učenika, programa rada, INA 
	RV

RV

	VIII.
	-Analiza uspjeha učenika nakon održanih popravnih ispita
	RV


6.4.Plan rada razrednika
       U školi je organizirano 13 razrednih odjeljenja. Svako odjeljenje ima razrednika. Polazne osnove svakog Plana razrednika u razrednom odjelu čini konkretna situacija u razredu. Opis situacije razrednog odjeljenja temelji se na dostignućima razine radnih, higijenskih i kulturnih  navika učenika, socijalizaciji odjeljenja, socioekonomskom položaju roditelja učenika, kulturnoj razini sredine u kojoj žive učenici. Potrebno je uočiti postoji li eventualno grupiranje učenika po nekim neprihvatljivim kriterijima, stabilnost učenika, navesti učenike s razvojnim smetnjama i načine njihove integracije u redovan odgojno-obrazovni rad, evidentirati introvertirane učenike i agresivne učenike, odnos prema osobnoj i tuđoj imovini, odnos prema stvarnosti itd. Nakon provedbe deskripcije s konkretnim slučajevima kroz navedene kategorije, planirati konkretne akcije, oblike rada s učenicima (posjete, ekskurzije, suradnju s ostalim RZ, slobodne sportske aktivnosti, profesionalna orjentacija, kulturološke aktivnosti i sl.), oblike rada s roditeljima (roditeljski sastanci-plenarni, skupni, individualni kontakti), posjete roditeljskom domu, pismene poruke, individualne informacije, plan predavanja i sl., suradnja s članovima RV, stručnim suradnicima, ravnateljicom, socijalnim radnikom, psihologom, logopedom itd.

Ustrojiti imenik,dnevnik rada, Matičnih knjiga,Registra,E-matica,svjedodžbi te  redovito i savjesno popunjavanje razredne dokumentacije. 

6.5. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	                       S a d r ž a j i
	         Izvršitelji

	Rujan
	      -    izbor predsjednika i zamjenika Vijeća roditelja


	        ravnatelj, tajnik

	Rujan
	· daje mišljenje o prijedlogu  Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada Škole


	        ravnatelj, tajnik,pedagog

	Tijekom godine
	· raspravlja o izvještajima ravnatelja o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada škole

· razmatra pritužbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

· predlaže mjere za unapređenje odgojno-obrazovnog rada

· predlaže predstavnika u Školski odbor

· daje mišljenje o izboru udžbenika i odlučuje o osiguranju učenika

· sudjeluje u različitim događanjima u školi

· sudjeluje u organizaciji Dana škole

· analizira uspjeh učenika u učenju i vladanju


	        ravnatelj, tajnik,pedagog


	VIJEĆE RODITELJA

šk.god.2015./2016.

	
	MATIČNA ŠKOLA

	1. RAZRED
	INES KRAPINEC

	2. RAZRED
	SOFIJA KRAPINEC

	3. RAZRED
	VEDRANA MEHKEK

	4. RAZRED
	ŠTEFANI TOMIEK

	5. RAZRED
	DANIJELA VAROVIĆ

	6. A RAZRED
	STANISLAVA MIJATOVIĆ

	6. B RAZRED
	SUNČANA GRAHOVAC

	7. RAZRED
	DEJAN SALAJEC

	8. RAZRED
	MIHAELA DŽANKO

	
	PODRUČNA ŠKOLA

	1. RAZRED
	ANDREA ŠKROBAR-ZAGRAJSKI

	2. RAZRED
	ANDREJA GROŠEK

	3. RAZRED
	ALEN TRŽIĆ

	4. RAZRED
	MIRELA MATULEC


6.6. Plan rada Vijeća učenika

Vijeće učenika priprema i daje prijedloge tijelima škole o pitanjima važnim za učenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. Predlaže osnivanje učeničkih klubova i udruga, predlaže mjere poboljšanja uvijeta rada u školi, pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obaveza, skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika i obavlja poslove u skladu sa Statutom i drugim općim aktima škole.

VIJEĆE UČENIKA
	RAZRED
	PREDSTAVNIK U VIJEĆU UČENIKA
	ZAMJENIK

	1.
	Dolores Malenica
	Gabriel Bahun

	2.
	Viktorija Peroković
	Luka Ćurković

	3.
	Nika Gašparić
	Veronika-Tena Krapinec

	4.
	Nives Tomiek
	Ivan Bunić

	1. PŠ
	Lejla Krtanjek
	Vanja Došen

	2. PŠ
	Klaudija Dušić
	Lucija Kopričanec

	3. PŠ
	Doninik Hojsak
	Alanna Štefanec

	4. PŠ
	Matea Vanđija
	Hana Vusić

	5.
	Patrik Šimunić
	Klara Ritoša

	6.a
	Paula Marčec
	Dunja Svržnjak

	6.b
	Adela Grahovac
	Monika Salajec

	7.
	Marija Tomiek
	Fran Nemet Goričanec

	8.
	Marin Talan
	Patricija Mijatović


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku  godinu  2015./2016.

7.1.
 Stručno usavršavanje u školi

I.
INDIVIDUALNO STRUČNO USAVRŠAVANJE

Nosilac realizacije

Tema i područje


Način i vrijeme realizacije

Učitelji 1.-8. razreda
              1. Struka i metodika

         -tijekom školske godine 

Ravnatelj






        -praćenje i proučavanje literature

Pedagog                                         2. Pedagogija


        -individualne konzultacije

75 sati


II. KOLEKTIVNI OBLICI STRUČNOG USAVRŠAVANJA

AKTIVI

a)
Interni aktivi u školi:

Svi učitelji u školi, stručni suradnici i ravnateljica

1. Suzana Vusić: Igrom do učenja

2. Vlatka Kunić: Može li svako dijete naučiti pravila?

3. Dragica Horvat-Fuček: Stres

4. Aleksandra Bračko: Basna u nastavi hrvatskog jezika

5. Marina Valdec: E-brojevi

6. Ivana Biluš: Anglizmi u hrvatskom jeziku

7. Nada Križaj: Dijete u svijetu suvremene tehnologije

8. Andreja Šimunić: Avantura osobne promjene – kako i zašto!

9. Sanja Danček: Govorništvo

10. Sunčica Vuljak:  Web 2.0 alati

11. Ivana Mihoci: Igre u nastavi njemačkog jezika

12. Ana Turk: Rad u paru i rad u skupinama

13. Manuela Tržić: Matematičke igre

14. Mario Sinovec: Vedska matematika

15. Robert Pentek: Hiperaktivni poremećaji

16. Josip Ferlindeš: Mediji i djeca

17. Rosana Vucković Kišić: Popularna glazba u nastavi vjeronauka

18. Vinko Peharda: Rekreacijom protiv stresa

19. Ivana Devčić: Keramička radionica

20. Saša Novak: Glazbena radionica

21. Mira Hrpalo:Kako do mirovine
22. Jasna Podgorelec: Rad u područnoj školi

23. Goran Patljak: Disleksija

24. Biserka Vlah: Tradicijska kultura u razredu
25. Martina Šimunić: Školska knjižnica – pomoć u nastavi

26. Filip Adaković: Stres u učiteljskoj profesiji

27. Jelena Knežević Čogelja: Jezik naš svagdašnji 

                                                                                                          25 sati     

7.2 Stručna usavršavanja izvan škole

b)
Općinski, međuopćinski, županijski aktivi

                                                                                                          20 sati

c)
Seminari i savjetovanja-prema preporukama i naputku Ministarstva prosvjete i športa i katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje

                                                                                                          10 sati

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI     

ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE           USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

	Mjesec
	            S a d r ž a j i
	Izvršitelj

	IX.
	-Poštujte naše znakove-prvo znanje-prometno znanje

- Prometna pravila HAK-a

-Svečani doček đaka - prvaka

-Zaziv Duha svetoga-misa za početak šk. Godine


	policija

učiteljice 

učenici 

učitelji TZK

razrednici

župnik

	X.
	-Dani zelja

-Međunarodni dan djeteta,3.10.-Dječji tjedan

-Svjetski dan učitelja,5.10. ( 9.10.)

- Međunarodni dan nenasilja ( 12.10. )

-Svjetski dan hrane,15.10. – obilježavanje Dana kruha – zahvalnosti za plodove zemlje (15. 10.)

-Akcija “Solidarnost na djelu” u suradnji s CK Koprivnica

- Ekološka akcija “Papirko”
-kestenijada PŠ Glogovac

-posjet kazalištu ili kinu
	Učenici

učitelji

	XI.
	-Programi vezani za Mjesec knjige od 15.10-15.11.

-Mjesec borbe protiv ovisnosti 15.11.-15.12.

-predavanja za roditelje o ovisnosti
	Knjižničarka, pedagog

	XII.
	-Obilježavanje Dana borbe protiv AIDS, 01.12.

-11.12. Dan Unicef-a

-Radosni programi za blagdane (Sv. Nikola, Božić,postava bora, Dani mira i ljudske dobrote)

-radionice za roditelje:izrada božićnih ukrasa

-božićni sajam
	Pedagog,

	I.
	-Rekreativne aktivnosti (zimske radosti:sanjkanje, klizanje, skijanje)

-blagoslov školske zgrade
	Župnik,učitelji,učenici,roditelji

	II.
	-Predavanje za roditelje

-Svjetski dan bolesnika

-Valentinovo-dan zaljubljenih – izrada ukrasa

-Ples pod maskama 


	Pedagog,učenici,

učitelji

	III.
	-Smotra pjevačkih zborova

-Međunarodni dan žena


	Učenici,

učitelji

	III.
	-Pozdrav proljeću-veseli đački izlet

-Međunarodni dan kazališta-posjet kazalištu

-Dani hrvatskog jezika 

Uskrsne radionice


	Knjižničarka,

Učitelji,

učenici

	IV.
	-Cvjetnica – prodaja uskrsnih ukrasa pred crkvom

-Međunarodni dan dječje knjige

-Svjetski dan zdravlja

-Dan hrvatske knjige

-Dan planeta Zemlja
	Učenici,

Roditelji

Učitelji

knjižničarka

	V.
	-Međunarodni praznik rada

-Majčin dan10.05. ( 8.5.)

-Međunarodni dan obitelji

-Međunarodni dan Crvenog križa

-Međunarodni dan muzeja

-Svjetski dan sporta

-Mjesec zaštite od požara ( literarni i likovni radovi)

-Predavanje za roditelje 

-Svjetski dan bez pušenja

- Ekološka akcija “Papirko”

- Sajam mogućnosti ( 4. i 6. razred )
	Učitelji

Roditelji

Učenici

Pedagog

Mještani



	VI.
	-Svjetski dan čovjekove okoline (Dan ekologije)

-Izleti i ekskurzije radi upoznavanja kulturnih i prirodnih znamenitosti užeg i šireg zavičaja i naše domovine

-Dan škole

-promocija 13. broja Zeljoteke


	Učenici

Roditelji

Učitelji

udruge


8.2. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Početkom rujna obavljeni su redoviti godišnji sistematski pregledi svih djelatnika škole. Nastojat ćemo ostvariti ,temeljem Kolektivnog ugovora, i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole. I dalje će se sistematično i kolektivno provoditi razna , zakonom predviđena, osposobljavanja (prva pomoć, rad na siguran način, ...)

8.3. Školski preventivni programi

OŠ Koprivnički Bregi

Trg sv. Roka 2

Koprivnički Bregi

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

za šk. god. 2015./2016.

               




Školski koordinator: Filip Adaković, pedagog

                                                                       Članovi povjerenstva: 

                                              Vlatka Rajn, liječnica školske medicine

                                                                       Marina Valdec, učiteljica prirode, biologije i kemije
                                                                       Andreja Šimunić, učiteljica povijesti i geografije
                                                                       Ana Turk, učiteljica engleskog jezika
Koprivnički Bregi, 26. rujna 2015.




OSNOVNI CILJ ŠKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
· Smanjenje pojave ovisnosti kod opće populacije učenika, unaprjeđenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog uključivanja njihovih roditelja i učitelja u provedbu preventivnog programa.

· Ciljevi Školskog preventivnog programa prvenstveno se odnose na prevenciju društveno neprihvatljivog ponašanja, rad na odgovornom ponašanju, učenje kako mirno rješavati probleme unutar konflikata i raznih sukoba, razvijanje međusobne tolerancije i poštivanje razlika, razvijanje pozitivne slike o sebi, unapređivanje zaštite zdravlja mladih, smanjivanje i/ili otklanjanje interesa za sredstvima ovisnosti, pomoć u organizaciji slobodnog vremena učenika, razvijanje komunikacijskih vještina i strategija kako reći „ne“ te osposobljavanje učenika za samopomoć i samozaštitu.

NAZIV PROGRAMA: „Otvoreni kišobran“
	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Otvoreni kišobran – program prevencije ovisničkih oblika ponašanja; 

ciklus od četiri radionice

Predavanje razrednika na roditeljskom sastanku u okviru projekta „Otvoreni kišobran“
	Učenici 6. razreda 

Roditelji učenika 6. razreda
	2. polugodište 2015./2016.

2. polugodište 2015./2016.


	Učenici 6. razreda,

pedagog, 

razrednik

Razrednik
	Centar za suzbijanje ovisnosti Koprivničko-križevačke županije


	Papir potreban za kopiranje radnih listića i evaluacijskih obrazaca
	Inicijalni i završni upitnici,

ankete,

evaluacijski listići nakon svake pojedine radionice

Evaluacijski listovi za roditelje na kraju provedenog projekta


POSEBNI CILJ: prevencija rizičnih oblika ponašanja u pogledu ovisnosti o alkoholu, pušenju i drogama

NAZIV AKTIVNOSTI: „Zdrav za 5“

POSEBNI CILJ: Prevencija ovisnosti i zlouporabe alkohola među populacijom učenika 8. razreda

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Ulazne ankete za učenike i analiza istih, dva interaktivna predavanja vezana uz zdravstveni te kazneni aspekt konzumacije alkohola, eko radionice na otvorenom, izlazne ankete i njihova analiza, evaluacija projekta, prezentacija rezultata. 


	Učenici 8. razreda 


	Tijekom školske godine, prema dogovoru s predavačima


	PU koprivničko-križevačka

Stručni suradnik pedagog

	PU koprivničko-križevačka


	-


	Diskusija i vrednovanje projekta na satovima razredne zajednice 

Vijest na web stranici škole

Evaluacija od strane suradnika u provedbi


NAZIV AKTIVNOSTI: „Sigurniji Internet – prevencija svih oblika nasilja putem interneta“

POSEBNI CILJ: Osvijestiti potrebu za sigurnim i odgovornim korištenjem interneta i društvenih mreža

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Provođenje radionica o potrebi odgovornog korištenja interneta i umijeća donošenja odluka  s učenicima od 5.-8. razreda, 

korištenje edukativnih memo kartica s učenicima nižih razreda (razrednici)
	Učenici od 5.-8. razreda 

Učenici od 1.-4. razreda 


	Tijekom školske godine, prema dogovoru s razrednicima


	Stručni suradnik pedagog
Razrednici 


	Udruga Hrabri telefon


	-


	Diskusija i vrednovanje radionica na satovima razredne zajednice 

Vijest na web stranici škole




NAZIV AKTIVNOSTI: Obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti

POSEBNI CILJ: podizanje svijesti o štetnostima opijata među roditeljima najrizičnije populacije učenika 6., 7 i 8. razreda

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti u okviru dva predavanja:

1. predavanje za roditelje učenika 7. i 8. razreda o zlouporabi opojnih droga

2. predavanje za roditelje učenika o prevenciji konzumacije alkohola, droga i pušenja (u okviru projekta „Otvoreni kišobran“)
	Učenici 7. i 8. razreda

Roditelji učenika 6. razreda


	Između 15. studenog 2015. i 15. prosinca 2016.

2. polugodište 2015./2016.


	Odjel za kriminalistiku PU Koprivničko-križevačke

Razrednik
	-


	-
	Vijest na web stranici

Obrada  i prikaz rezultata anonimne inicijalne ankete  Iskustva, znanje i stavovi učenika 6. razreda o pušenju i alkoholu provedene u okviru projekta „Otvoreni kišobran“


NAZIV AKTIVNOSTI: Spolno zdravlje mladih i zaštita od spolno prenosivih bolesti

POSEBNI CILJ: djelovati na odgovorno ponašanje kod učenika, ukazivanje na posljedice društveno 

neodgovornog i rizičnog ponašanja

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Predavanje o seksualno odgovornom ponašanju i spolnim bolestima

Predavanje o mogućnosti cijepljenja učenica 7. razreda protiv raka grlića maternice
	Učenici 7. i 8. razreda

Roditelji učenica 7. razreda


	Svibanj 2016.

Ovisno o vremenskim obavezama predavača, očekivano u travnju 2015.
	Viša medicinska sestra Školske medicine,

pedagog,

razrednice 7. i 8. razreda

Specijalist ginekološke medicine koprivničke Opće bolnice


	Školska medicina

Specijalist ginekološke medicine koprivničke Opće bolnice


	Nisu predviđena financijska sredstva

Nisu predviđena financijska sredstva
	Razgovor/diskusija učenika i razrednika na satovima razredne zajednice

Vijest na web stranici škole

Vijest na web stranici škole

Razgovor s roditeljima učenika




NAZIV AKTIVNOSTI: „Poštujte naše znakove“

POSEBNI CILJ: osvijestiti pravilan način sudjelovanja u prometu

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Edukativna predavanja za učenike 1. razreda o pravilnom načinu sudjelovanja u prometu

Edukativna predavanja za učenike 2. razreda-sumiranje znanja iz 1. razreda

Predavanje za roditelje u okviru roditeljskih sastanaka
	Učenici 1. razreda područne i matične škole

Učenici 2. razreda područne i matične škole

Roditelji učenika 1. razreda
	Rujan, listopad 2015.


	Postaja prometne policije Koprivnica


	Postaja prometne policije Koprivnica

Razrednici

Pedagog

	-


	Razgovor s učenicima nakon predavanja

Vijest na web stranici škole


NAZIV PROJEKTA: Shema školskog voća

POSEBNI CILJ: Promoviranje zdravih prehrambenih navika kako bi se povećao udio voća i povrća u svakodnevnoj prehrani učenika te spriječila pretilost i bolesti uzrokovane neadekvatnom prehranom u dječjoj dobi.

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	NOSITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	FINANCIJSKA

SREDSTVA
	EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

	Učenici od 1.-8. razreda najmanje jednom tjedno besplatno će dobivati mandarine, kruške, jabuke, šljive, breskve, nektarine, trešnje, jagode, rajčice ili mrkve (ovisno o tome što dobavljač ima). Voće i povrće nudit će se kao zaseban obrok neovisno od obroka u okviru školske prehrane, kontinuirano kroz cijelu školsku godinu. 


	Svi učenici matične i područne škole


	Tijekom školske godine 2015./2016.


	Ministarstvo poljoprivrede
	Ministarstvo zdravlja, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta,

razrednici, školska kuharica.


	Projekt se financira iz proračuna za poljoprivredu EU i iz državnog proračuna RH.


	Vijest na web stranici škole

Radionice

Razgovor na satovima razredne zajednice




NAZIV AKTIVNOSTI: “Papirko”
POSEBNI CILJ: poticanje ekološke svijesti učenika

	PROVEDBENE  AKTIVNOSTI
	CILJANE SKUPINE
	VREMENIK
	IZVRŠITELJI
	SURADNICI

U PROVEDBI
	NAČIN IZVRŠENJA
	SIGURNOSNE MJERE ZA UČENIKE U PROVEDBI AKCIJE

	Sakupljanje starog papira u Koprivničkim Bregima i Glogovcu 
	Zainteresirani učenici viših razreda koji se na početku školske godine uz pisanu suglasnost roditelja odnosno skrbnika, izjašnjavaju  o želji za sudjelovanjem u akciji

(Dorian Blažeković, Tomislav Korenjak 6.raz, Željko Bogdanić, Matija Hrženjak 7.raz, Patrik Kopričanec, Nikola Kapusta i Ivan Logar 8.raz)


	Dva puta godišnje:

Listopad 2015.

Svibanj  2016.


	Navedeni učenici OŠ Koprivnički Bregi i 

Zvonko Tušek, domar

Vinko Peharda

učitelj  TZK-a

U PŠ Glogovac

Biserka Vlah, uč. razredne nastave


	Unija papir d.d.


	U vremenu od 7.30 do 15.00 sati izvršitelji traktorom s prikolicom sakupljaju već pripremljeni papir ispred kuća mještana. 

Učenici uz pratnju navedenih učitelja hodaju uz rub kolnika i ubacuju papir u traktorsku prikolicu kojom upravlja domar Zvonko Tušek.

Nakon toga, isti papir prebacuju iz traktorske prikolice u kontejner Unija papira.


	· pribavljene suglasnosti roditelja 

· hodanje uz rub kolnika u pratnji navedeni učitelj

· zabrana vožnje u prikolici

· nošenje reflektirajućih prsluka




Stručni suradnik pedagog: 

Filip Adaković, mag.paed. et soc.

8.4. ZDRAVSTVENI I GRAĐANSKI ODGOJ
OŠ Koprivnički Bregi

Zdravstveni odgoj

	a) AKTIVNOST
b) PROGRAM

c) PROJEKT
	Kurikulum zdravstvenog odgoja

	CILJEVI


	Pružanjem znanstveno utemeljenih informacija educirati učenike kako očuvati zdravlje i kvalitetu života, ostvariti humani odnos među spolovima, poučiti ih što je spolno odgovorno ponašanje te kroz edukaciju prevenirati ovisnosti i nasilničko ponašanje.

	NAMJENA


	Kod učenika ostvariti povezanost tjelesnog, mentalnog, duhovnog, emocionalnog i socijalnog aspekta zdravlja. Ispunjenje i stabilnost u svakoj od navedenih dimenzija pridonosit će cjelovitosti razvoja i povećanju kvalitete življenja učenika.  

	NOSITELJI I NJIHOVA ODGOVORNOST
	Razrednici, stručni suradnici, djelatnici Školske medicine u okviru pojedinih nastavnih sadržaja

	NAČIN REALIZACIJE


	Kroz četiri modula Zdravstvenog odgoja (Živjeti zdravo, Prevencija nasilničkog ponašanja, Prevencija ovisnosti te Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje) s učenicima od 1.-8. razreda raspraviti teme predviđene Kurikulumom zdravstvenog odgoja. Sadržaji će se obrađivati u okviru satova razrednika (sadržaji označeni slovom A), u okviru već postojećih nastavnih sadržaja  prirode, prirode i društva, biologije, tjelesne i zdravstvene kulture, školskih preventivnih programa, satova razrednika i projekata (sadržaji označeni slovom B) te u okviru predavanja koja će održati timovi školske medicine (nadležna školska liječnica i medicinske sestre). 

	VREMENIK
	Tijekom cijele šk. god. 2015./2016. u okviru satova  razrednika te nastavnih predmeta unutar kojih su sadržaji Kurikuluma zdravstvenog odgoja već integrirani.

	OKVIRNI TROŠKOVNIK 


	-

	NAČIN PRAĆENJA
	Diskusija na satovima razrednika te vrednovanje radionica i predavanja.

Na sjednicama Učiteljskog vijeća razgovarati o ostvarenim ciljevima i aktivnostima Kurikuluma zdravstvenog odgoja.

Od učenika i roditelja dobiti povratnu informaciju o koristima i/ili nedostacima koje su uvidjeli nakon održanih predavanja i radionica, 

rasprava u okviru Vijeća roditelja.


OŠ Koprivnički Bregi

Građanski odgoj i obrazovanje
	a) AKTIVNOST

b) PROGRAM
c) PROJEKT
	Građanski odgoj i obrazovanje

	NASTAVNI PREDMET
	Svi nastavni predmeti, izvannastavne aktivnosti, satovi razrednih odjela

	VRIJEME
	Tijekom šk. god. 2015./2016.

	UČITELJI
	Svi učitelji, stručni suradnici, ravnateljica

	NOSITELJI AKTIVNOSTI
	Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta

	CILJ
	Razvijanje građanske kompetencije učenika.

Razvijanje humanosti, tolerancije, razumijevanja različitosti i ravnopravnosti spolova.

	ZADACI
	Razvoj građanske kompetencije, demokratske svijesti učenika te razvoj osobina učenika u skladu sa shvaćanjem uloge koju građani kao društveni, politički, kulturni i gospodarski subjekti imaju u demokratskom razvoju Republike Hrvatske, ali i Europe i svijeta.

	NASTAVNA SREDSTVA
	Priručnici AZOO.

	NASTAVNE METODE
	Istraživačka nastava, projektna nastava, igra uloga, diskusija, rasprava.

	KORELACIJA
	Svi nastavni predmeti.

	NAČIN REALIZACIJE
	Sadržaji će se obraditi u okviru redovne nastave, sata razrednog odjela, izvannastavnih aktivnosti tijekom cijele školske godine u okviru propisane satnice za razrednu i predmetnu nastavu.

	NAČIN FINANCIRANJA
	-

	NAČIN PRAĆENJA
	Na planiranim stručnim usavršavanjima koje će organizirati i provoditi AZOO.


9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Opremiti školu projektorima, prijenosnim računalima, lektirnim naslovima  te sportskom opremom.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Godišnji planovi i programi uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke    
5. Plan i program rada sa darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno članku 63. stavku 1. Zakona)

6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

1
1

