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I. UPUTE ZA IZRADU PONUDE 
 

1. OPĆI PODACI 
 

Naručitelj: 

 

Osnovna škola Koprivnički Bregi 

 48000 Koprivnica-Koprivnički Bregi, Trg svetog Roka 2 

OIB: 28554944176 
 
Broj telefona: 048/830-008  

Broj telefaksa: 048/830-008  

Internet stranica: www.os-koprivnicki-bregi.skole.hr  

Adresa elektroničke pošte: ured@os-koprivnicki-bregi.skole.hr 

 

Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima: 

 

Sanda Strelec, tajnica škole  

Broj telefona: 048/830-008  

Broj telefaksa: 048/830-008  

Adresa elektroničke pošte: sanda.strelec@skole.hr 
 

 

Evidencijski broj nabave: JN 2/2020 
 

Procijenjena vrijednost nabave : 36.000,00 kuna bez PDV-a 
 
 

Vrsta postupka nabave 
 

Nabava će se provesti postupkom jednostavne nabave sukladno Pravilniku o 

provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj školi Koprivnički Bregi 

 

Način izvršenja:  
 
Narudžbenica ili ugovor o izvođenju radova. 
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2. PODACI O PREDMETU NABAVE 

Predmet nabave i tehnička specifikacija 

 

Predmet nabave su demontaža, nabava i ugradnja PVC stolarije (prozora, vrata i 

srodni artikli) prema troškovniku. Detaljan opis predmeta nabave nalazi se u 

Troškovniku (Prilog 3). Predmet nabave je potrebno nuditi prema tehničkoj 

specifikaciji i opisu iz Troškovnika koji se nalazi u Prilogu br. 3. 
 

Količina predmeta nabave 
 

Količina predmeta nabave utvrđuje se prema Troškovniku. Ukupna plaćanja bez 

PDV-a na temelju sklopljenog ugovora/narudžbenice ne smiju prelaziti procijenjenu 

vrijednost nabave. 
 

Troškovnik 
 

Troškovnik je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda i nalazi se u Prilogu br.3. 

Troškovnik treba popuniti neizbrisivom tintom. Troškovnik je potrebno popuniti u svim 

stavkama, potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja i ovjeriti pečatom. 

Ponuditelj mora dostaviti ponudu za cjelokupan predmet nabave, za sve stavke na 

način kako je definirano u Troškovniku. Ako ponuditelj ne ispuni troškovnik u skladu 

sa zahtjevima iz ove dokumentacije, smatrat će se da je troškovnik nepotpun i 

nevažeći te će ponuda biti odbijena. 
 
 

 

Mjesto izvođenja radova 
 

1. Osnovna škola Koprivnički Bregi, Trg svetog Roka 2, Koprivnički Bregi ,dio 
zgrade 

2. Područna škola Glogovac, Stjepana Radića 37, Glogovac, dio zgrade  
 

 

Rok početka i završetka ugovora: 
 

Odabrani ponuditelj se obvezuje započeti radove odmah po potpisivanju ugovora 

odnosno primitka narudžbenice i uvođenja u posao, a maksimalni rok završetka 

radova je do 30.6. 2020. godine. Radi osiguranja kontinuiteta rada, traženu uslugu 

isporuke i zamjene moguće je izvršiti nakon redovnog radnog vremena Naručitelja od 

15 h ili preko vikenda. 
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3. RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJ 
 
 

 

Obvezni razlozi isključenja ponuditelja 

 

Potrebno je dostaviti sljedeće dokumente kojima natjecatelj ili ponuditelj dokazuje da 

ne postoje razlozi za isključenje: 
 

A. Dokaz o nekažnjavanju 
 

Dokaz da gospodarskom subjektu ili osobi ovlaštenoj po zakonu za zastupanje 
pravne osobe gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća 
presuda za kaznena djela.  
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke ponuditelj dostavlja Izjavu o 

nekažnjavanju (Prilog br. 2.) pod prisegom ili odgovarajućom izjavom osobe koja 

je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. 
 

Izjava o nekažnjavanju dostavlja se u neovjerenoj preslici, ne smije biti starija od 

3 mjeseca računajući od dana slanja poziva na dostavu ponuda. 
 

B. Potvrda nadležne porezne uprave 
 

Dokaz da je gospodarski subjekt ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza 

i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu 

sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza. 
 

Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga prema državnom proračunu 

dostavlja se u neovjerenoj preslici, koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od 

dana slanja poziva na dostavu ponuda. 
 

U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka u priloženim dokumentima ili 

izjavama ponuditelja naručitelj se može obratiti nadležnim tijelima radi dobivanja 

informacija o situaciji tih subjekata. 

 

Sve tražene dokumente ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici. 

Neovjerena preslika smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. Prije donošenja 

odluke o odabiru naručitelj može od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor 

zatražiti dostavu izvornika radi provjere vjerodostojnosti istih. 
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4. DOKAZ PRAVNE I POSLOVNE SPOSOBNOSTI 

 

Gospodarski subjekt dužan je u ponudi dostaviti: 

 

A ) Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar iz 

kojeg je vidljivo da je ponuditelj registriran za obavljanje djelatnosti u okviru koje je 

predmet nabave. Izvadak ne smije biti stariji od 3 mjeseca računajući od dana slanja 

poziva na dostavu ponuda. 
 
 

 

Naručitelj će odbiti ponudu ponuditelja koji nije priložio sve tražene dokumente 

i nije dokazao svoju sposobnost. 
 
 
 

5. PODACI O PONUDI 

Ponuda treba sadržavati: 

 

1. Ponudbeni list – ispunjen,  potpisan i ovjeren od strane ponuditelja (Prilog 
br.1.)  

2. Popunjenu, potpisanu i ovjerenu Izjavu iz ovog Poziva – Izjava 

o nekažnjavanju (Prilog br. 2.)  
3. Troškovnik – ispunjen, potpisan i ovjeren od strane ponuditelja (Prilog br. 3.)  
4. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje svoju sposobnost  

 

Način izrade ponude 
 

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ponuda se uvezuje na način da se 

onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Stranice ponude se označavaju 

brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude (npr. 

2/6). Ponuda se piše rukom i neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti 

izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti 

potvrđeni potpisom ponuditelja. 
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Način dostave ponude 
 

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu naručitelja s nazivom i adresom 

ponuditelja (na poleđini), te nazivom i adresom naručitelja, evidencijskim brojem 

nabave, nazivom predmeta nabave na koji se ponuda odnosi, te naznakom " Ne 

otvaraj ". 
 

Ponude se predaju neposredno u tajništvu škole ili šalju preporučenom poštanskom 

pošiljkom na adresu naručitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznačeno: 
 
 

 

 OSNOVNA ŠKOLA KOPRIVNIČKI BREGI 

 Trg svetog Roka 2, Koprivnički Bregi  
48000  Koprivnica 

 

Evidencijski broj nabave: JN 02/2020 

 

PONUDA ZA IZMJENU PVC STOLARIJE 

 

„NE OTVARAJ“ 
 

 

 

Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog 

gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. 
 

Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude 
 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu 

ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda 

s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj može do 

isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene 

ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom 

da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća 

ponuditelju. 
 
 

Način određivanje cijene ponude 
 

Cijena ponude piše se brojkama i izražava se u kunama. 
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Ponuditelji su dužni u Troškovniku upisati jediničnu cijenu ( bez PDV-a ) i ukupnu 

cijenu ( bez PDV-a ). U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti 

uračunati svi troškovi i popusti, bez poreza koji se iskazuje posebno iza cijene. 
 

Kriterij za odabir ponude 
 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena uz uvjet da je ponuda prihvatljiva, 

pravilna i da odgovara svim uvjetima traženim u ovoj dokumentaciji. 
 

Jezik i pismo ponude 
 

Ponuda i dokumentacija koja se dostavlja uz ponudu izrađuje se na hrvatskom jeziku 

i latiničnom pismu. 
 

Rok valjanosti ponude 
 

Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana određenog za dostavu ponude. 
 
 

 

6. OSTALE ODREDBE 
 

 

Datum, vrijeme i mjesto dostave ponude i otvaranje ponude 
 

Krajnji rok za dostavu ponuda na adresu i datum otvaranja ponuda je: 
 

dana 1.6.2020. godine u 12:00 sati, bez obzira na način dostave 
 

Ponude će se otvarati neposredno po isteku roka za dostavu ponuda na adresi: 

Osnovna škola Koprivnički Bregi, Trg svetog Roka 2, Koprivnički Bregi, 48000 

Koprivnica, tajništvo škole, navedenog dana s početkom u 12:00 sati. 
 

Otvaranje ponuda nije javno. 
 

Rok za donošenje odluke o odabiru 
 

Rok za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju postupka jednostavne 
nabave iznosi najduže 8 (osam) dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave šalje se obavijest o 
odabiru 
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Rok, način i uvjeti plaćanja 
 

Plaćanje po završetku radova, temeljem izdanog računa, na IBAN izvođača, u roku  

30 dana. Predujam isključen. 
 

Izvođač je dužan obavijestiti naručitelja o završetku radova. 
 

Naručitelj ima pravo prigovora na okončanu situaciju ako utvrdi nepravilnosti te 

pozvati izvođača da uočene nepravilnosti otkloni. U tom slučaju rok plaćanja počinje 

teći od dana kada je Naručitelj zaprimio pisano objašnjenje s otklonjenim uočenim 

nepravilnostima



 


